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SolutionOnDemand 2

Wir freuen uns, dass Sie sich fur SolutionOnDemand (kurz SOD)
entschieden haben. Auf den folgenden Seiten wollen wir Ihnen
die Funktionen von SOD néher bringen und zeigen, wie Sie mit
dem Programm ansprechende Internetseiten strukturiert erstel-
len und verwalten. Wir wiinschen lhnen jetzt viel Spal3 und
Erfolg mit lhrer neuen Internetseite.
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1 EinfUhrung

An dieser Stelle méchten wir Ihnen einen groben Uberblick tiber
die Moglichkeiten und Einsatzgebiete von SolutionOnDemand
geben.
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1.1 Was ist SolutionOnDemand

SolutionOnDemand (kurz SOD) ist eine einfach zu handhaben-
de Losung fur die Verwaltung kompakter und professioneller
Internetseiten. Dabei handelt es sich um ein Windows-Pro-
gramm, welches Ihnen die Freiheit gibt, die Inhalte Ihrer Inter-
netseite auch ohne permanent bestehende Internetverbindung
zu bearbeiten.

Da jede Website je nach Anwendungsgebiet unterschiedliche
Anspriche stellt, gibt es fur SolutionOnDemand eine Auswahl
an Erweiterungsmodulen. Diese erhdhen die Funktionalitat
und vereinfachen spezielle Aufgaben fir die Verwaltung lhrer
Internetseite. Mit SODMAX bekommen Sie dabei ein flexibles
Werkzeug an die Hand, welches mit einer Vielzahl von Modu-
len ausgestattet ist.
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1.2 Das Prinzip von SolutionOnDemand

Arbeitsschritte Extern
Schritt1

Dateien aufbereiten
Legen Sie alle Dateien, die Sie
fir Ihre Internetseite verwen-
den wollen, webgerecht an.
Vermeiden Sie speicherinten-
sive Dateien.

Arbeitsschritte in SolutionOnDemand
Schritt 2 bis 4

Dateien importieren
Importieren Sie mit dem Da-
teimanager die gewlinschten
Dateien. Diese stehen lhnen
dann in den einzelnen Mo-
dulen zur Verflugung.

Inhalte erstellen

Erstellen Sie danach die ge-
winschten Inhalte fur lhre
Internetseite und binden die
zuvor importierten Dateien
entsprechend ein.

Inhalte veréffentlichen
Nachdem Sie alle Inhalte
eingegeben und gespeichert
haben, laden Sie die Daten
fur lhre Website mit dem
Transfermanager auf lhren
Webserver.
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1.3 Zu diesem Handbuch

Dieses Handbuch ist als Einstiegshilfe und Nachschlagewerk fur
das Content Management System SolutionOnDemand gedacht.
Die Kapitel und Themen wurden dabei so ausgelegt, dass sie
den im Umgang mit SOD unerfahrenen Anwendern den Ein-
stieg in das Programm so einfach wie méglich gestalten. Dieses
Handbuch setzt eine gewisse Erfahrung bei der Bedienung von
Windows-Software voraus.

Formatierungen in diesem Handbuch

 Funktionen sind fett mit Ikone gesetzt.
Beispiel: = Hinzufiigen

* Tastenkombinationen sind in spitzen Klammern und durch
ein Pluszeichen getrennt gesetzt.
Beispiel: <STRG> + <T>

¢ Menubefehle sind in Anfihrungszeichen gesetzt.
Beispiel: , Datei -> Projekt importieren”

¢ Befehlssatze sind in fester Buchstabenbreite und im Fliestext

in Anfihrungszeichen gesetzt.

Beispiel: ,galerie=referenzen"“
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BEISPIEL
Syntax bzw. Befehlssatz

ERGEBNIS

Beispiele sind in einem Beispielkasten gesetzt. Dabei
wird sowohl der Syntax bzw. Befehlssatz als auch das
Ergebnis beschrieben.

HINWEIS
Besondere Informationen sind in einem
Hinweiskasten hervorgehoben.

ACHTUNG

Sehr wichtige Informationen sind in ei-
nem Warnkasten hervorgehoben. Diese
Infos sind unbedingt zu beachten.



1.4 Systemvoraussetzungen

Fr den Betrieb von SolutionOnDemand bendétigen Sie einen PC
mit folgender Ausstattung:

* Windows Betriebssystem (ab Windows XP mit Service Pack 3)
e Mindestauflésung von 1024 x 786 Pixel

* Internetverbindung am SOD-Arbeitsplatz

e Webserver mit PHP5-Unterstitzung (kein MySQL nétig)
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2 Erste Schritte

Bevor Sie loslegen, um die Inhalte Ihrer Website zu erstellen,
mussen Sie SolutionOnDemand zuerst installieren und frei-
schalten. In diesem Kapitel erfahren Sie die nétigen Schritte,
um SOD fur den Betrieb vorzubereiten. Sollten lhnen schon
Projektdaten von SOD vorliegen, kénnen Sie die Punkte ,2.4
SolutionOnDemand freischalten / aktivieren” und ,,2.5 Einstel-
lungen in SolutionOnDemand” Uberspringen und direkt mit
dem Abschnitt ,,2.6 Projektdaten importieren” fortfahren.
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2.1 SolutionOnDemand installieren

& setup - SODMAX (o i 230

Willkommen zum SODMAX
Setup-Assistenten

Dieser Azsistent wird jetzt SODMAR W2 10.08 auf [hrem
Computer installieran.

Sie zollken alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren.

"wieiter zum Fortfahren, “Abbrechen’ zumYerlassen.
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I Weiter » I | Abbrechen

Fir die Installation von SolutionOnDemand legen sie die SOD-
Installations-CD in lhr Laufwerk ein. Sollte das Setup-Programm
nicht automatisch starten, fiihren Sie die Datei ,Setup.exe” auf
der SOD-Installations-CD manuell aus. Folgen Sie nun den An-
weisungen des Installationsassistenten. Das Programm wird
standardmaBig im Verzeichnis ,,CASODMAX" installiert.
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HINWEIS

In manchen Fallen 6ffnet sich vor der In-
stallation ein , Sicherheitshinweis”. Die-
sen bestatigen Sie mit , Ausfihren” und
fahren mit der Installation fort.

ACHTUNG

SolutionOnDemand darf ab Windows
Vista nicht mehr in das Programmver-
zeichnis des Betriebssystems installiert
werden.

ACHTUNG

Es durfen keine Veranderungen im Pro-
grammverzeichnis  (z.B. C\SODMAX)
einschlieBlich aller Unterverzeichnisse
vorgenommen werden!



2.2 SolutionOnDemand starten

Nachdem Sie die Installation erfolgreich abgeschlossen ha-
ben, kénnen Sie das Programm starten. Wenn Sie bei der
Installation die Voreinstellungen verwendet haben, fin-
den Sie SolutionOnDemand unter ,Start > Programme >
SolutionOnDemand > SODMAX".

Beim ersten Start initialisiert sich das Programm selbst. Diese
Prozedur kann einen Moment in Anspruch nehmen. Ist die Ini-
tialisierung abgeschlossen, startet sich das Programm automa-
tisch und Sie sehen die SOD-Benutzeroberflache vor sich. Alle
wichtigen Funktionen und Werkzeuge finden Sie in der Meni-
leiste. Um Ihnen einen einfachen Einstieg in SolutionOnDemand
zu ermoglichen, finden Sie in der Schnellstartleiste alles was Sie
fur den Start benétigen.

HINWEIS

Sollten Sie Projektdaten von SOD besit-
zen und mit diesen weiterarbeiten wol-
len, kdnnen Sie jetzt mit dem Abschnitt
.2.6 Projektdaten importieren” fortfah-
ren. Wenn Sie eine komplett neue Inter-
netseite in SOD aufbauen wollen, lesen
Sie bitte die weiteren Abschnitte.
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2.3 Die Benutzeroberflache

# SolutionOnDemand Content Management - [Dateimanager] Die Benutzeroberﬂache von SOD setzt SICh
¥ Datel Module Enstelungen Fenster Info -8 x zusammen aus den Bereichen " Mendleis-
@ Inhalte beaibeiten | B Dateien venwalten l':) Inhalte vercffentichen | s Frojekt importieren | A Projekt exportieren \Website tffren te”, " Sch nel |Sta rtleiste” u I']d ”Arbeitsbe—
reich”.
Meniileiste

Unter den MenUlpunkten ,Datei”, ,,Modu-
le” und ,Einstellungen” befinden sich alle
verfligbaren Module und Funktionen. Der
MenUpunkt ,Fenster” zeigt alle gedffneten
Module an und stellt diese zur Auswahl. In-
formationen Uber die aktuelle Programm-
version finden sich im Menupunkt ,,Info”.

Schnellstartleiste

Die wichtigsten Module und Funktionen
kdnnen sie direkt Uber die Schnellstartleiste
starten. Folgende Module werden mit der
Schnellstartleiste getffnet:

Inhalte bearbeiten
Offnen Sle damit das Modul ,Seiten-
manager”
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Dateien verwalten
Offnen Sie damit das Modul , Dateimanager”

Inhalte veréffentlichen
Offnen Sie damit das Modul , Transfermanager”

Projekt importieren
Offnen Sie damit die Meniipunkte ,Datei > Projektdaten
importieren”

Projekt exportieren
Offnen Sie damit die Meniipunkte ,Datei > Projektdaten
exportieren”

Website 6ffnen

Rufen Sie damit die Internetseite auf, die unter ,Einstel-
lungen > Transfermanager” im Bereich ,Internetadresse”
angegeben ist.

Arbeitsbereich
Im Arbeitsbereich werden alle gedffneten Module dargestellt.
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2.4 SolutionOnDemand freischalten / aktivieren

Damit Sie lhre Daten mit SOD veroffentlichen kénnen, bendti-
gen Sie eine Registrierungsnummer. Diese erhalten Sie von lhrer
SOD-Bezugsquelle. Informationen zur Einstellung der Registrie-
rungsnummer finden Sie unter ,,2.5.7 Transfer / FTP".
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2.5 Einstellungen in SolutionOnDemand

Unter dem MenUpunkt ,Einstellungen” befinden sich grundle-
gende Konfigurationen flir den Betrieb von SolutionOnDemand.
Damit Sie mit SOD spater Dateien auf Ihren Webserver laden
konnen, werden die Zugangsdaten benétigt. Eine genaue
Beschreibung erhalten Sie im Kapitel ,,2.5.7 Transfer / FTP".

HINWEIS

Wenn lhnen Projektdaten zum Impor-
tieren vorliegen, kdénnen Sie gegebe-
nenfalls das Kapitel ,Einstellungen in
SolutionOnDemand” Uberspringen und
mit dem Abschnitt ,Projektdaten impor-
tieren” fortfahren. Wenn Sie eine kom-
plett neue Internetseite in SOD aufbau-
en wollen, lesen Sie bitte die weiteren
Abschnitte.
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2.5.1 Kontakt

# Solution0nDemand Content Management - [Kontakt - Einstellungen]

5 Datel Module Einstelingen Fenster Info

@ Inhate bearbeiten | [ Dateien verwalien | () Inhale veriiffertichen | o Projektimportisren | 4 Projekt exportieren ‘wiebsite ffnen

K senden an

[mustermas@ink de

Kortakt

rrulyaelen
Musterstraiie 61, 12345 Musterart

Telefon: +49 (0) 12345 - 6789-0

I Telefax: +49 (0) 12345 - 6789-1

mustermax@link .de

0k | [ Abbechen | [ Ubememen

Kurzbeschreibung

Das Modul ,,Kontakt” gibt Ihnen die Moglichkeit, Thre Kontakt-
daten und ein Kontaktformular auf lhrer Internetseite einfach
und schnell einzubinden. Offnen Sie das Modul unter ,Ein-
stellungen > Kontakt”. Im Feld , Kontaktformular senden an”
geben Sie die E-Mail-Adresse ein, an die das Kontaktformular
gesendet werden soll (z.B. kontakt@ihrewebsite.de). Ihre kom-
pletten Kontaktdaten kdnnen Sie im Texteditor eingeben. Eine

ausflhrliche Beschreibung der Texteditor-Funktionen finden Sie
im Kapitel ,,3.2 Texteditoren”.
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Weitere Informationen

Wie Sie das Modul , Kontakt” einbinden und eine ausfthrliche
Beschreibung finden Sie im Kapitel ,,5.11 Kontakt”.



2.5.2 Impressum

# solution0nDemand Content Management - [Impressum - Einstellungen]

[ Weitere Informationen
5 Datel Module Einstelingen Fenster Info

@ Inhalte bearbeiten | B Dateien verwaken

&} Inhake veriffentichen | Projekt importieren

Eine ausfuhrliche Beschreibung des Moduls ,,Impressum” und
A Piojekt expartieren ‘website ifnien
T wie es einzubinden ist, finden Sie im Kapitel ,5.12 Impres-
[apombsnss 9] F XU § B &)

"
Tnhaltlich Verantwortlich: sum-.
Maximilian Mustermax

Anschrift des Untermnehmens:
Mustertax

Musterstraie 81, 12345 Musterort
Telefon: +48 (0) 12345 - 6789-0
Telefax: +43 (0) 12345 - 6789-1
mustermax@ link de

ACHTUNG
Steuernummenr:
R AR R R
USt-IdNr.:

Zur Erstellung Ihres Impressums beach-
e ten Sie bitte die aktuelle Gesetzeslage.

0k | [ Abbrechen | [ Obemehmen

Kurzbeschreibung

Das Modul ,Impressum” ist fur alle gedacht, die eine gewerb-
lich genutzte Internetseite betreiben wollen. Offnen Sie das
Modul unter ,Einstellungen > Impressum”. Thr Impressum ge-
ben Sie im Texteditor ein. Eine ausfuhrliche Beschreibung der
Texteditor-Funktionen finden Sie im Kapitel ,, 3.2 Texteditoren”.
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2.5.3 AGB

# SolutionOnDemand Content Management - [AGH's - Einstellungen]
5 Datel Module Einstelingen Fenster Info

@ Inhate bearbeiten | [ Dateien verwalien | () Inhale veriiffertichen | o Projektimportisren | 4 Projekt exportieren ‘wiebsite ffnen

AGE's
FrD4REes
Allgemeine Geschaftsbedingungen

Preise und Zahlung

Lorern ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh suismod tincidurt Ut |aorest: dolore magns sliqusm erat vol tpst. Ut
1121 rire 2 rrinien UsRian, quis nestud Sxered tation ullseorper 2UsEiEit |sberts nisl Ut SliaUp S 25 commeds comsequat, DU Subern vel Sum Mure
dolar in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vera et accumsan et iusto odio dignissim qui
ot o acsar luptsturn 2ol delerit asgse duie dalore to Fougalt Mo Foulic

Riicktrittsrecht

Lorern ipsumn dolor sit amet, consactetuer adipiscing slit. sed dism nonummy nibh suismod tincidurt ut |aorest dolore magna sliqusm erst wolutpst. Duis
sutern uel surn iviure delzr in hendrerit in Uulputsts el ssze el sstie conzequst, uel illum dolore £ufaug st nulls Facilisiz s usra st sccurnsan =t fuste
odio dignissim qui blandit praesent luptatur zzril delenit sugue duis dolore te feugsit nulla facilisi

vertragsdauer

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismed tincidunt ot lacrest dolore magna aliquam erat volutpat, Lt
151 i 3d ririrn wenism, quis nostrud @xerc ation ullarcarper sUSCpt Iobort il ut Sliaup X @3 commeds consequ.

Haftung / Gew dhrieistung

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. sed dism nonummy nibh euismod tincidunt ut |aorest dolore magna aliquam erat volutpat. Ut
/151 2rif 3 i uani s, QUIS nosud axarc £ation vl amCayper SUSE Pt |oborts nis U QU &x 23 commado consaqust, DU autem val um e

dolar in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero et accumsan et iusto odio dignissim qui
blzndit praczant lupkaturn 24l delerit sugus duiz delovs te Faugsit rulla Facilis)

0k | [ Abbechen | [ Ubememen

Kurzbeschreibung

Im Modul ,AGB” kénnen Sie Ihre Allgemeinen Geschéaftsbedin-
gungen angeben. Offnen Sie das Modul unter ,Einstellungen
> AGB". Die AGB geben Sie im Texteditor ein. Eine ausfuhrliche
Beschreibung der Texteditor-Funktionen finden Sie im Kapitel
.,3.2 Texteditoren”.

Weitere Informationen
Eine ausflhrliche Beschreibung des Moduls ,,AGB” und wie Sie
es einbinden kénnen, finden Sie im Kapitel ,5.13 AGB".
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2.5.4 Formularempfanger

4’ Formularempfanger - Einstellungen El

E-tail zenden an

|musterma:-:@|ink.de |

| ak. || Abbrechen || Ubermehimen |

Mit SolutionOnDemand koénnen Sie Standardformulare in
Ihre Internetseite einbinden. Mit der Einstellung ,Formular-
empfanger” kdnnen Sie einstellen, an welche E-Mail-Adresse
das Standardformular gesendet werden soll. Offnen Sie die
Einstellung unter ,Einstellungen > Formularempfanger”. Im
Feld ,Formulare senden an” geben Sie die E-Mail-Adresse ein,
an welche die Formulardaten geschickt werden sollen (z.B.
kontakt@ihrewebsite.de).
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2.5.5 Newsletter

Damit Sie mit dem Modul Newsletter Rundschreiben ver-
£ Newsletter - Einstellungen (S| T ) ) o ] .
schicken koénnen, benétigt SOD einige Informationen. Uber
| | JEinstellungen > Newsletter” kodnnen Sie Voreinstellungen
CK-Adresse: |http:a"a’www.firma.neta’sod_inc.-’newsletten’check.php | deflmereh, auf (-jle beim Spateren Arbeiten mit dem Modul zu-
rickgegriffen wird.

“Yerbindungzdaten

ML-Adresse: |htt|3:a"a’www.firma.neta’sod_inc.n’newsletten’send.php |

Prosyserver . - . . .
[ Prosyserver venwenden Im Bereich ,, Absender (E-Mail)” geben Sie eine E-Mail-Adresse

| | ein, die als Absender des Newsletters gilt. Im Bereich ,Stan-

dardtext” haben Sie die Méglichkeit, Textbausteine lhres New-
| | sletters zu definieren, die automatisch bei der Erstellung eines
[ Verbindungsaufbau testen | | | neuen Newsletters eingefligt werden. Nahere Informationen
Absender (Email zur Verwendung der variablen Textbausteine erhalten Sie unter
|i"f°@'””“°""‘Et | ,5.3.1 Newsletter verwalten”.

Standardtext
“Wahlen Sie einen wariablen Text -
Sehr «<*gechrter//gechrte*>=> <<inreder=> <<WVornames>, -

HINWEIS

Sie erhalten hiermit unseren aktuellen Newsletter.
Wollen %ie diesen zukinftig nicht mehr automatisch

Es empfiehlt sich die Variable ,ID”
erhalten, kamn dieser durch die Eingabe folgender ID: grUndSétZliCh in den Standardtext ein_
“=2ID=> auf unserer Internetseite im Bereich Newsletter .
shbestellt werden. . zubinden, um dem Kunden das , Aus-
1 in 3 tragen” aus dem Newsletter zu ermég-
lichen. Ausfuhrlichere Infos zur ,ID”

finden Sie unter ,, 5.3 Newsletter”.

m

0K, | | Abbrechen | | Ubemehmen
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2.5.6 Bestellschein

# Bestellschein - Einstellungen @

Bestellung zenden an

|musterma:-:@|ink.de |

IImzatzsteueraippen in &

Gruppe A 13.00

Gruppe B ||:L|:IEI |
Gruppe C .00

Gruppe D ||:L|:IEI |

Irmmer Mettopreize anzeigen

| ak. || Abbrechen || Ubemehmen |

Mit SolutionOnDemand haben Sie die Mdglichkeit, einen Be-
stellschein in Ihre Internetseite zu implementieren. Hierflr ist
es erforderlich, einige Grundeinstellungen vorzunehmen. Diese
erreichen Sie unter ,Einstellungen > Bestellschein”.

Geben Sie im Bereich ,Bestellung senden an” die E-Mail-Adres-
se ein, an die alle Bestellungen gesendet werden sollen.

Im Bereich ,Umsatzsteuergruppen in %" kénnen Sie in den
Feldern ,,Gruppe A" bis ,Gruppe D" den jeweiligen Mehrwert-
steuersatz definieren. Diese Voreinstellung bezieht sich auf das
Modul ,Seitenmanager”. Dort kann im Bereich ,,Ust” die Mehr-
wertsteuergruppe ausgewahlt werden. Weitere Informationen
zur Mehrwertsteuergruppe erhalten Sie unter ,4.2.2 Seitenop-
tionen”.

Wahlen Sie die Option ,immer Nettopreise anzeigen”, um alle
Preise zuzlglich Mehrwertsteuer auszuweisen. Wenn diese Op-
tion nicht gewahlt ist, werden die Preise grundsatzlich inklusive
Mehrwertsteuer ausgewiesen.
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2.5.7 Transfer / FTP

& Transfermanager - Einstellungen @

Werbindungzdaten

FTPPat |21

Servername: |mustel.ma:-:.com

Benutzermame: |musterma>:

HHRRRRNR

Pazswiort:

Yerzeichnis: |

[ Passive Yerbindung

Prosyserer

[ Prosyserver verwendsn

[ Yerbindungzaufbau testen H

Intermnetadresze

|htt|:u: Smusterman. com

Feqistrierngsnurmmer

|ma:<IJEI-ma:-:EI‘| 2001 00-1 O

’ ak. ” Abbrechen ” Ubernehmen ]

20 | Erste Schritte

Damit Dateien auf den Webserver geladen werden kénnen, be-
notigt SolutionOnDemand einige Informationen zu Ihren Inter-
neteinstellungen und die Zugangsdaten flr Ihre Internetseite.
Offnen Sie das Modul unter ,Einstellungen > Transfer / FTP".

Verbindungsdaten

Der FTP-Port gibt an, welcher Kommando-Port fir den FTP-
Transfer verwendet wird. Die Standardeinstellung ist ,21“. Im
Feld Servername geben Sie die Adresse Ihrer Internetseite an
(z.B. ,,www.ihrewebsite.de”). Die Felder Benutzername und
Passwort entsprechen den FTP-Zugangsdaten der Website.
Sind die Onlinedaten von SOD nicht auf der Root-Ebene (er-
ste Ebene) des Servers installiert, konnen Sie hier das entspre-
chende Unterverzeichnis einstellen. Wenn Sie sich nur Gber eine
passive Verbindung zum Server verbinden kdnnen, aktivieren
Sie die entsprechende Option.

Proxyserver

Fur die Benutzung der Proxyeinstellung aktivieren Sie die Opti-
on ,Proxyserver verwenden” und geben in den entsprechenden
Feldern den Proxynamen und gegebenenfalls den Proxybypass
an.



= Verbindungsaufbau testen

Stellen Sie sicher, dass lhr Computer mit dem Internet
verbunden ist und alle Einstellungen korrekt eingegeben
wurden. Drlicken Sie den Button ,Verbindungsaufbau
testen”, um eine Testverbindung zu lhrem Server herzu-
stellen. Wenn der Test erfolgreich abgeschlossen werden
konnte, erscheint im Textfeld nebenan die Meldung ,, OK".
Sollten Sie die Meldung , Fehler!” bekommen, Uberprifen
Sie bitte Ihre Einstellungen oder fragen Sie Ihren System-
administrator.

HINWEIS

Wenn Sie eine Firewall in Betrieb ha-
ben, stellen Sie sicher, dass SolutionOn
Demand ohne Einschrankungen ins
Internet gelangen kann. Im Dialog der
integrierten Firewall von Windows XP
(Service Pack 2) klicken Sie auf ,Nicht
mehr blocken” um einen reibungslosen
Datentransfer zu gewahrleisten.

Internetadresse

Im Bereich ,,Internetadresse” wird die Adresse lhrer Homepage
eingegeben. Sie ist verknlpft mit dem Schnellstartpunkt ,, Web-
site 6ffnen” und kann dartber geéffnet werden.

Registrierungsnummer

Geben Sie im Bereich ,Registrierungsnummer” den bendtigten
Code ein. Diesen erhalten Sie von ihrer SOD-Bezugsquelle. Ach-
ten sie hierbei auf die korrekte Schreibweise.

HINWEIS

Wenn Sie den Hinweis ,Keine gultige
Registrierungsnummer!” erhalten, Gber-
prufen Sie die Schreibweise der Regist-
rierungsnummer. Sollte trotz korrekter
Schreibweise dieser Hinweis auftreten,
konsultieren Sie bitte Ihren SOD-An-
sprechpartner.
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2.6 Projektdaten importieren

In einer Projektdatei befindet sich eine Sicherung aller bené-
tigten Daten fUr eine Internetseite. Dabei handelt es sich um
eine ZIP-Datei, in der neben den Inhalten der Website auch
samtliche Einstellungen wie Zugangs- und Freischaltungsdaten
gespeichert sind. Um Projektdaten zu importieren, stellen Sie
sicher, dass alle Module in SOD geschlossen sind und 6ffnen
die Funktion unter , Datei > Projektdaten importieren”.

Projektdaten importieren

Durch das Importisten werden alle bestehenden Prajektdaten geléscht!
! Dieser Worgang kann nicht mehr rickgangig gemacht werden.

Sind Sie sicher, dass Sie Projekkdaten importieren wollen?

[ Ja ] [ Mein

Wenn Sie sich sicher sind, dass Sie den Importvorgang durch-
fuhren wollen, bestatigen Sie den Dialog mit ,Ja“. Mit dem
Button , Nein” brechen Sie die Aktion ohne Datenverlust ab.
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ACHTUNG

Beim Importieren werden alle vorhan-
denen Projektdaten komplett gel6scht.
Dieser Schritt kann nicht mehr riickgén-
gig gemacht werden. Nutzen Sie gege-
benenfalls die Export-Funktion, um eine
Sicherung der bestehenden Projektdaten
anzulegen, bevor Sie mit dem Import
fortfahren.

ACHTUNG
Projektdaten durfen nicht manuell extra-
hiert bzw. entpackt werden.



£ Datei - Projektdaten importieren

Frojektdaten importieren aus ZIP-Archiv
| | [ Durchsuchen ]

Status

’ Importieren ] ’ Schliefen ]

Im folgenden Dialog klicken Sie auf ,,Durchsuchen”, wahlen die
gewdinschte Projektdatei aus und bestatigen lhre Auswahl mit
,Offnen”. Zuriick im Importdialog starten Sie den Vorgang mit
.Importieren”. Das Feld ,Status” gibt Aufschluss Uber den Er-
folg der Aktion. Wenn alle Daten korrekt eingeladen wurden,
kénnen Sie den Dialog mit ,SchlieBen” beenden.

Erste Schritte | 23



2.7 Projektdaten exportieren

£ Datei - Projektdaten exportieren E]

Frojektdaten exportieren in ZIF-Archiv
| | [ Durchsuchen

Status

’ Exportieren ] ’ Schliefen ]

Mit der Funktion ,Projektdaten exportieren” haben Sie die
Maoglichkeit, eine Sicherung der Daten Ihrer Website zu erstel-
len. Um diese zu verwenden, stellen Sie sicher, dass alle Module
in SOD geschlossen sind und 6ffnen die Funktion unter ,Datei
> Projektdaten exportieren”.

Im Dialog klicken Sie auf ,,Durchsuchen”, wahlen das Verzeich-
nis und den Dateinamen fir Ihre Projektsicherung und besta-
tigen lhre Auswahl mit ,Speichern”. Im Exportdialog starten
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Sie den Vorgang mit ,,Exportieren”. Das Feld , Status” gibt Auf-
schluss Uber den Erfolg der Aktion. Wenn alle Daten korrekt
exportiert wurden, kénnen Sie den Dialog mit , SchlieBen” be-
enden.

HINWEIS

Wenn Sie oft Anderungen an lhrer In-
ternetseite vornehmen, empfiehlt es
sich, in regelmaBigen Abstanden solche
Projektsicherungen anzulegen. Sie ha-
ben dadurch die Méglichkeit, auf diese
archivierten Daten zu einem spateren
Zeitpunkt zurtickzugreifen.



2.8 SolutionOnDemand beenden

Uberpriifen Sie alle Ihre Anderungen. Speichern und schlieBen
Sie lhre Daten in allen gedffneten Modulen mit ,OK”. Beenden
Sie SolutionOnDemand im Mend mit ,Datei > beenden”.
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2.9 SolutionOnDemand deinstallieren

SODMAX entfernen

5\ ? ) Sind Sie sicher, dass Sie SODMAY und alle zugehérigen Komponenten entfernen méchten?

[ Ja ] I, Mein J

Stellen Sie vor der Deinstallation sicher, dass SolutionOnDemand
geschlossen ist. Offnen Sie anschlieBend das Deinstallations-
programm unter ,Start > Programme > SolutionOnDemand
> SODMAX Deinstallieren”. Nach Bestatigung des Dialoges mit
.Ja” werden alle Programmdaten entfernt.

ACHTUNG

Die Deinstallation entfernt alle SOD-
Daten restlos. Dieser Schritt kann nicht
rickgdngig gemacht werden.
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3 Grundwissen Uber SolutionOnDemand

In diesem Kapitel erhalten Sie grundlegende Informationen im
Umgang mit SolutionOnDemand. Es bietet besonders Benut-
zern, die im Umgang mit dem Internet oder Texteditoren noch
nicht vertraut sind, wesentliche Informationen.
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3.1 Dateiformate

Grundsatzlich kénnen Sie beliebige Dateien im Internet ver-
offentlichen. Jedoch gibt es je nach Webserver, auf dem sich
lhre Internetseite befindet, bestimmte Konventionen, die ein-
gehalten werden mussen. Damit SolutionOnDemand auf
maoglichst vielen Webservern lauffahig ist, sollten Sie darauf
achten, dass Sie Dateinamen generell klein schreiben und
keine Leer- oder Sonderzeichen verwenden. Leerzeichen
konnen z.B. durch Binde- oder Unterstrich ersetzt werden
(Beispiel: unsere_produkte.pdf).

HINWEIS

Beim Importieren von Dateien durch den
Dateimanager wird die Dateibenennung
Uberpruft und gegebenenfalls automa-
tisch der Konvention angepasst.
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Wenn Sie Bilder verwenden wollen, die direkt auf lhrer Internet-
seite angezeigt werden sollen, empfiehlt es sich, das JPEG- oder
GIF-Format zu verwenden, da diese in allen gangigen Browsern
angezeigt werden konnen. Alternativ dazu kénnen Sie auch
das PNG-Format nutzen.

HINWEIS

Achten Sie darauf, dass alle Bilder im
RGB Farbraum abgespeichert sind. Bil-
der in anderen Farbraumen (z.B. CMYK)
werden durch Browser standardmaBig
nicht unterstitzt und koénnen somit
nicht angezeigt werden.



3.2 Texteditoren

ATl v % Bx @
FAru | BR EREBRE| ==

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam erat volutpat, Ut wisi enir ad minim
weniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea
commado consequat,

Texteditoren kommen in verschiedenen Modulen vor. Im Fol-
genden mdchten wir lhnen beschreiben, welche Funktionen Sie
Ihnen bieten und wie diese angewendet werden.

In erster Linie dienen die Texteditoren, wie der Name schon
sagt, der Texterfassung. Mit ihnen hat man jedoch im Vergleich
zu herkdmmlichen Eingabefeldern die Moglichkeit, verschie-
dene Schriften, Formatierungen und Verlinkungen zu setzen.

In SolutionOnDemand kommen dabei zwei verschiedene Text-
editorenzur Anwendung, dieim Folgenden beschrieben werden.
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3.2.1 Umfangreicher Texteditor

Im Seitenmanager steht ein umfangreicher Texteditor fur die
Bearbeitung der Seiteninhalte zur Verfigung. Im Folgenden ist
die allgemeine Funktionalitat des Texteditors beschrieben.

Schriften zuweisen

Die Schriftauswahl besteht aus vordefinierten Stylesheet
Schriften (Schriftart, GroBe, Farbe). Diese werden im Vorfeld
festgelegt. Diese Vorgehensweise dient der Vereinheitlichung
des Schriftbildes. So koénnen Sie z.B. durch Auswahl einer
Schrift mit der Benennung ,Uberschrift” automatisch alle
Attribute auf einmal setzen.

Gehen Sie dabei wie folgt vor: Wenn Sie einen ganzen Para-
graphen (Absatz) oder einen schon formatierten Textausschnitt
formatieren wollen, klicken Sie einfach mit der linken Maustaste
in den entsprechenden Textabschnitt und wahlen anschlieBend
die gewlnschte Schrift in der Schriftauswahl aus. Méchten Sie
nur einzelne Textausschnitte mit einer Schrift belegen, dann
markieren Sie den entsprechenden Textausschnitt und wahlen
anschlieBend die gewinschte Schrift in der Schriftauswahl aus.

Schriften formatieren
Durch die Schriftformatierung kénnen Sie einen beliebigen
Textausschnitt fett, kursiv und unterstrichen darstellen. Markie-
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ren Sie dazu einfach im Textfeld den entsprechenden Textab-
schnitt und wahlen anschlieBend in der Schriftformatierung ein
oder mehrere Optionen (Fett, Kursiv, Unterstrichen).

HINWEIS

Die Textmarkierung bleibt solange be-
stehen, bis Sie wieder in das Textfeld
klicken. So kénnen Sie weitere Forma-
tierungen vornehmen ohne den Text er-
neut selektieren zu mussen.

WICHTIG

Beachten Sie, dass eine Formatierung
nicht Uber mehrere Elemente wie z.B.
Paragraphen, Aufzahlungspunkte, Ta-
bellen, etc. gleichzeitig angewendet
werden kann. Die Formatierung muss
hier jeweils separat vorgenommen wer-
den.



Ausschneiden, Kopieren, Einfiigen

Diese Standardfunktionen stehen lhnen sowohl in der Sym-
bolleiste als auch per Tastenkirzel zur Verfigung. Mit Ihnen
kdnnen Sie einzelne Passagen aus dem Text ausschneiden oder
kopieren und an einer neuen Stelle in einem beliebigen Textedi-
tor wieder einfligen. Beim Einfligen in externe Programme wie
z.B. Microsoft Word bleiben alle Schriften und Formatierungen
erhalten.

Link einfigen / entfernen

Die Texteditoren in SolutionOnDemand bieten Ihnen die Még-
lichkeit, Textbereiche zu Verlinken. Schreiben Sie dazu zuerst im
Textfeld den Begriff, den Sie verlinken méchten. AnschlieBend
formatieren Sie diesen mit der gewinschten Schrift. Markieren
Sie danach den zu verlinkenden Text und wahlen die Funktion
.Link einfigen”. Im Dialogfeld kénnen Sie jetzt unter , Linktyp”
bestimmen, ob es sich um einen externen bzw. internen Link
oder eine E-Mail-Adresse handelt. Setzen Sie die Option ,Link
im neuen Fenster 6ffnen”, wenn sich der Link in einem neu-
en Browserfenster 6ffnen soll. Je nachdem welchen Linktyp Sie
ausgewahlt haben, kdnnen Sie im entsprechenden Eingabefeld
(Externer Link, Interner Link, E-Mail) einen Link bzw. eine E-
Mail-Adresse eingeben. Im Feld , Text” steht zur Kontrolle der
ausgewahlte Textausschnitt inklusive Formatierungs-Code. Die-
sen kénnen Sie bei Bedarf verandern. Bestatigen Sie lhre Einga-
ben mit ,, OK".

Sollten Sie einen schon angelegten Link zu einem spateren Zeit-
punkt bearbeiten wollen, klicken Sie mit der linken Maustaste
in die Verlinkung und anschlieBend auf , Link einfligen”.

Um einen Link zu entfernen, klicken Sie mit der linken Maus-
taste in die Verlinkung und wéhlen Sie anschlieBend in der
Symbolleiste , Link entfernen”.

Tabelle einfiigen / formatieren / l6schen

Klicken Sie im Textfeld auf die Stelle, an der die Tabelle einge-
flgt werden soll und im Anschluss auf , Tabelle einfliigen” in der
Symbolleiste. Nach dem Erstellen der Tabelle kann diese forma-
tiert werden, indem Sie Zeilen oder Spalten hinzufligen oder
entfernen. Klicken Sie hierzu in die entsprechende Spalte/Zeile
und verwenden Sie die entsprechenden Befehle aus der Sym-
bolleiste. Spalten werden links, Zeilen oberhalb hinzugefugt.
Zum Loschen einer Tabelle klicken Sie vor die entsprechende
Tabelle und drlcken die ,Tabulator-Taste”. Dadurch wird die
Tabelle markiert. Driicken Sie die ,Entfernen-Taste” auf lhrer
Tastatur um das ausgewahlte Element zu l6schen.

HINWEIS

Haben Sie mehrere Tabellen in einem
Textfeld, kénnen Sie durch mehrmaliges
dricken der , Tabulator-Taste” die Aus-
wahl eines Elements durchwechseln.
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Aufzahlungspunkte

Sie kénnen einen vorhandenen Paragraphen (Absatz) schnell
und einfach in einen normalen oder nummerierten Aufzéh-
lungspunkt umwandeln. Klicken Sie dazu in den gewdlnschten
Paragraphen und anschlieBend in der Symbolleiste auf eines
der beiden Moglichkeiten fur Aufzahlungspunkte.

Formatierungen anzeigen

Die Funktion , Formatierungen anzeigen” hilft hnen die einzel-
nen Bereiche, wie zum Beispiel Paragraphen (Absatze), besser
zu erkennen. Diese Funktion kann jederzeit an- und ausge-
schaltet werden und hat keinen Einfluss auf den generierten
Sourcecode.

Quelltext anzeigen

Wahlen Sie diese Funktion in der Symbolleiste aus, um den
Quelltext eines Inhaltblocks anzuzeigen. Anwendungsbeispiele
flr diese Funktion finden Sie im Kapitel ,,4.2.3.2 Einbinden von
Quelltext”.

Riickgangig machen und wieder herstellen

Wenn Sie eine unmittelbar am Text vorgenommene Anderung
rickgangig machen wollen, klicken Sie auf den nach links zei-
genden Pfeil. Eine riickgadngig gemachte Anderung kénnen Sie
mit dem nach rechts zeigenden Pfeil wiederherstellen, wenn
Sie dazwischen keine Anderungen mehr vorgenommen haben.
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3.2.2 Eingeschrankter Texteditor

Fur die Textformatierung in allen Modulen, auBer dem Seiten-
manager, steht ein eingeschrankter Texteditor zur Verfigung.
Dabei unterscheidet sich vor allem die Vorgehensweise bei der
Verlinkung von Webadressen und E-Mails. Gehen Sie dabei wie
im Folgenden beschrieben vor.

Verlinkung von Webadressen

Schreiben Sie zuerst im Textfeld den Begriff, den Sie verlinken
mochten. AnschlieBend formatieren Sie diesen mit der ge-
wiuinschten Schrift. Markieren Sie danach den zu verlinkenden
Text und wahlen die Funktion Link. An der Stelle, an der gerade
noch der Text stand, finden Sie jetzt folgenden Befehlssatz:

<a href="http://Link"“ target="_blank“>Text</a>
Ersetzen Sie jetzt das markierte Wort ,Link” durch die Weba-
dresse, auf die Sie verweisen mochten. Der Befehlssatz sollte
dann diesem Schema entsprechen:

<a href="http://link.de“ target="_blank“>Text</a>
Sollten Sie die Schriftfarbe oder Formatierung des Links &ndern

wollen, missen Sie darauf achten, den gesamten Befehlssatz
zu markieren.

Verlinkung von E-Mail-Adressen

Ahnlich wie die Funktion zur Verliinkung von Webadressen
wird auch das Einfiigen einer E-Mail-Adresse gehandhabt.
Schreiben Sie auch hier zuerst im Textfeld den Begriff, dem Sie
eine E-Mail-Adresse zuweisen mochten. Formatieren Sie diesen
anschlieBend mit der gewiinschten Schrift und markieren Sie
danach den Text, der die E-Mail-Adresse zugewiesen bekom-
men soll. Wéhlen Sie jetzt die Funktion E-Mail. An der Stelle,
an der gerade noch der Text stand, finden Sie jetzt folgenden
Befehlssatz:

<a href="mailto:E-Mail ‘>Text</a>

Ersetzen Sie jetzt das markierte Wort ,,E-Mail” durch die E-Mail-
Adresse, auf die Sie verweisen mochten. Der Befehlssatz sollte
dann diesem Schema entsprechen:

<a href="mailto:info@website.de ‘>Text</a>

Sollten Sie die Schriftfarbe oder Formatierung des Links &ndern

wollen, missen Sie darauf achten, den gesamten Befehlssatz
zu markieren.
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3.3 Grundfunktionen

In diesem Kapitel finden Sie grundlegende Funktionen, die
in SolutionOnDemand hé&ufig vorkommen. Dabei handelt es
sich um Funktionen, die sich vorwiegend im unteren Teil eines
Modul- bzw. Dialogfensters befinden.

= Dateimanager
Die Funktion ,Dateimanager” dient dem schnellen Zugriff
auf die Dateien eines Moduls. Sie 6ffnet den Dateimanager
mit der Vorauswahl des entsprechenden Moduls. Weitere
Informationen hierzu entnehmen Sie dem Punkt ,4.1
Dateimanager”.

OK
Mit der Funktion ,OK” werden alle Anderungen tibernom-
men und das Modul- bzw. Dialogfenster geschlossen.

Abbrechen
Die Funktion , Abbrechen” schlieBt das Modul- bzw. Dia-
logfenster ohne die Anderungen zu (ibernehmen.

Ubernehmen

Mit der Funktion ,Ubernehmen” werden alle Anderungen
gespeichert. Das Modulfenster bleibt zur weiteren Bearbei-
tung geoffnet.
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4 Bearbeiten und Veroffentlichen der Inhalte

Um mit SolutionOnDemand lhre Inhalte bearbeiten und verof-
fentlichen zu kdnnen, erhalten Sie in diesem Kapitel wesentli-
che Informationen Uber das Grundprinzip von SOD. Es bietet
Auskunft Uber Aufbau und Verwaltung von Seiten und Inhal-
ten, sowie Uber die notwendigen Schritte zum Veroffentlichen
Ihrer Website.

Bearbeiten und Veroffentlichen der Inhalte | 39



4.1 Dateimanager

f SolutionOnDemand Content Management - [Dateimanager] : : : Dieses MOdUl dlent der VerWaltUng von Da-
JF Datel Modue Enstellngen Ferster Info BIIE] teien, die Sie fur die Inhalte lhrer Internet-
@ Inhalte bearbeiten | B Dateien venwalizn l'b Inhalte verdffentlichen | s Projektimportieren | Av Projekt exportieren Website Gffnen Sei‘te VeI’Wendeﬂ WO”eﬂ. BeVOr Sle jedOCh
Arbeitsplatz D ateistruktur der webseite Dateien Wie Z-B- B'lder Oder Dokumente
| S c:(ennT] | [setenmansger - in SolutionOnDemand einbinden kdénnen,
%“ptngramme e mussen Sie diese zuerst Uber den Dateima-
&= sodm ikl . . .. .
s Satse nager importieren. Offnen Sie das Modul
Eﬂiii'nﬁm unter ,Module > Dateimanager”.
[ ertem
(L] galerie
(L] nevesletter
Hinzufiigen Ok Laschen
fant.sod personi.gif
newsletterobt. sod perzonl2.gif
path.sod person03.gif
setup.sod personld. gif
sheet ico
sod.exe
sodfiles.log
TreeE dit exe
TreeEdit. TCC
unins000. dat
unins000 exe
unzip32.dil
variablen.sod
vogftp.ini
Lagftp.log
vogftp.sod
voghttp.zod
zip32.di
Laschen Kopieren -» <- Kopieren Ldschen Bildbearteitung
[ arschau [ Akbualisieren ] [ Schiiefen
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4.1.1 Verwalten von Dateien

Aufbau des Dateimanagers

Auf der linken Seite befindet sich der , Arbeitsplatz”. Dort ha-
ben Sie Zugriff auf Dateien, die sich auf Ihren Festplatten be-
finden. Auf der rechten Seite finden Sie die , Dateistruktur der
Webseite”. Hier werden alle Dateien organisiert, die Sie in den
Modulen verwenden kénnen. Wenn Sie also z.B. Bilder fur lhre
Website verwenden mochten, mussen Sie diese mit Hilfe des
Dateimanagers von lhrer Festplatte (links) in das gewinschte
Modul (rechts) importieren. Eine bessere Ubersicht erméglicht
Ihnen die Vorschau, welche Sie optional ein- und ausblenden
kénnen.

Dateien importieren und exportieren

Das Importieren funktioniert wie folgt: Wahlen Sie im Bereich
Arbeitsplatz zuerst die Festplatte aus, auf der sich die Daten
befinden, die Sie fir lhre Internetseite verwenden mochten.
Ein Feld unterhalb wahlen Sie das Verzeichnis (Doppelklick mit
linker Maustaste), in dem sich die gewlinschte(n) Datei(en)
befinden. Haben Sie das entsprechende Verzeichnis geoffnet
(Doppelklick mit linker Maustaste), erscheinen ein Feld darunter
alle Dateien, die sich im ausgewahlten Verzeichnis befinden.
Markieren Sie nun jene Dateien, die Sie importieren mdchten.
Um mehrere Dateien zu markieren, halten Sie die <STRG> -
Taste gedrickt und klicken mit der linken Maustaste auf alle

Dateien, die Sie auswahlen wollen. Als ndchsten Schritt bestim-
men Sie, wo die markierten Dateien abgelegt werden sollen.
Wahlen Sie dazu im Bereich , Dateistruktur der Website” zuerst
das Modul (z.B. Seitenmanager), in dem die Dateien spater
zur Verfiigung stehen sollen. Im folgenden Feld wahlen Sie ein
Zielverzeichnis aus. Fur die meisten Module kdnnen Sie eigene
Verzeichnisse anlegen. Klicken Sie dazu auf Hinzufligen, geben
Sie den Verzeichnisnamen an und bestatigen Sie mit ,OK"” oder
<ENTER>. Das Hauptverzeichnis steht hnen immer zur Ver-
figung und kann nicht geléscht werden. Haben Sie das Ziel-
verzeichnis ausgewahlt, klicken Sie unten im Bereich , Arbeits-
platz” auf ,Kopieren ->". Im Anschluss werden alle Dateien
entsprechend Ihrer Auswahl kopiert.

ACHTUNG
Verwenden Sie ausschlieBlich den Dateima-
nager, um lhre Dateien in SolutionOnDemand
zu importieren, da ansonsten die Funktiona-
litdt des Programms negativ beeintrachtigt
werden kann.
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Sollten Sie Dateien, die Sie in SOD haben, exportieren wollen,
gehen Sie dhnlich wie beim Importieren vor. Wahlen Sie im
Bereich , Dateistruktur der Website” zuerst das entsprechende
Modul, dann das Verzeichnis und danach die Dateien, die Sie
exportieren wollen. Wahlen Sie im Anschluss im Bereich , Ar-
beitsplatz” die Festplatte und dann das Zielverzeichnis. Klicken
Sie abschlieBend im Bereich ,Dateistruktur der Website” auf
.<- Kopieren”. Die ausgewahlten Dateien werden dann ent-
sprechend auf Ihre Festplatte geschrieben.

Dateien und Verzeichnisse l6schen

Um Ordnung in lhren Dateien und Verzeichnissen zu schaffen,
ist es hin und wieder notig, Uberflissiges zu |6schen. Markie-
ren Sie dazu im Bereich , Dateistruktur der Website” alle zu 16-
schenden Dateien im entsprechenden Modul bzw. Verzeichnis
und klicken unter der Dateiauflistung auf ,Léschen”. Um Ver-
zeichnisse 16schen zu kénnen, mussen diese leer sein. Wéahlen
Sie zuerst das Verzeichnis und l6schen anschlieBend alle Da-
teien, die sich in ihm befinden. Ist das Verzeichnis leer, kon-
nen Sie es mit dem Button , Loschen” unter der Verzeichnisliste
entfernen.
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ACHTUNG

Wenn Sie Dateien |6schen, die in Ihrer Inter-
netseite noch verwendet werden, kann es zu
unerwlnschten Ergebnissen in der Anzeige
bzw. Funktion lhrer Internetseite kommen.

HINWEIS

Sollten Sie eventuell Dateien in einem Ver-
zeichnis nicht auffinden, kann es daran lie-
gen, dass Sie den Dateimanager mit dem
entsprechenden Verzeichnis offen hatten,
wahrend sich der Inhalt des Verzeichnisses
geandert hat. Klicken Sie dann auf , Aktua-
lisieren”, um die Anderungen im Verzeichnis
sichtbar zu machen.



4.1.2 Bearbeiten von Bildern

&!: Bild anpassen [C:\Programmelsodmax\basis\produkte\produkt01. jpg] |Z|E|E| Die integrierte Bildbearbeitung dient der AUfbereitung
Bild 1 von 1 | Driginalbreite: 250 | Originalhiohe: 275 aa Bild diehen [gegen UZ5) GG |hre5 Bi|dmateria|s. Sle ISt Uber daS MOdu' ,,Dateimanager"
Gor Ow Our O zu erreichen. Bevor Sie jedoch Bilder in SolutionOnDemand

Bidgroie ] bearbeiten kénnen, missen Sie diese zuerst Uber den Da-
teimanager importieren. Informationen dazu finden Sie
unter ,4.1.1 Verwalten von Dateien”. Sie haben die M6g-

Brreite: i Pirel: 260
Hihe in Pixel: 275

e ]

[] GrBenverhikni beibshalten lichkeit, mehrere Bilder gleichzeitig zu bearbeiten.
Bildschéite [
® Micht ndem Selektieren Sie das oder die zu bearbeitende(n) Bild(er) im
O Schirfen O waichzsichnen Bereich , Dateistruktur der Webseite” und wahlen Sie die
i Heligkeit (0] [T Funktion ,Bildbearbeitung”. Diese 6ffnet das Fenster ,Bild
. ) m— . anpassen”. Auf der linken Seite befindet sich der Bereich
—— FoT) .Bildvorschau”, der das zu bearbeitende Bild darstellt. In
1 der Funktionsleiste der Bildvorschau finden Sie die Funk-
S ———— : tionen , Aktualisieren” und ,Alles zuriicksetzen”. Mit , Ak-
Balslas L=l talisieren” werden alle vorgenommenen Einstellungen an-
Ergngmldatauhascmbaﬂ[nma e gewendet. ,Alles zurlcksetzen” stellt den urspringlichen
el it o e e de Zustand des Bildes her.
Originaldatei "Breite » Hohe" angehanat.
gs;lf:mugeDatewenwerdemmmer Auf der rechten Seite haben Sie die Méglichkeit, verschie-

liberschrieben!

dene Einstellungen zur Aufbereitung lhres Bildes vorzu-
nehmen. In jedem Einstellungsbereich finden sich die
Funktionen , Aktualisieren” und ,Zurlicksetzen”. Mit , Ak-
tualisieren” werden alle vorgenommenen Einstellungen

[ Aktualisieren ] [ Zurlicksetzen ]

[ Speichemn ] [ Alle speichern ]

[ Uberspringen ] [ Abbrechen ]

Bearbeiten und Veroffentlichen der Inhalte | 43



angewendet. ,Zurlcksetzen” stellt den urspriinglichen Zustand
des jeweiligen Einstellungsbereichs her. Ihnen stehen folgende
Einstellungsbereiche zur Verfigung:

Bild drehen (gegen den UZS)

Im Einstellungsbereich ,Bild drehen” haben Sie die Option, das
Bild um die gewadhlte Gradzahl gegen den Uhrzeigersinn zu
drehen.

BildgroBe

Im Einstellungsbereich ,,BildgréoBe” konnen Sie im Feld ,Breite
in Pixel” und ,Hohe in Pixel” die GroBe des Bildes bestimmen.
Die Option , GréBenverhaltnis beibehalten” ermoglicht eine au-
tomatische proportionale Verdnderung von Breite und Hohe.
Zur selektiven Bestimmung von Breite und Hohe wahlen Sie die
Option ab.

HINWEIS
Bitte verwenden Sie fiir Breite und Hohe
keine Werte tber 3000 Pixel.
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Bildscharfe

Der Einstellungsbereich ,Bildscharfe” bietet ihnen die Opti-
onen ,nicht andern” um den Originalzustand zu erhalten,
.Scharfen”, um eine Scharfung der Konturen zu bewirken und
 Weichzeichnen” um das Bild unscharf zu zeichnen.

Helligkeit

Die Helligkeit des Originalbildes entspricht dem Wert ,0” in der
Mitte der Scala. Durch Betatigen des Schiebreglers kdnnen Sie
die Helligkeit des Bildmaterials verandern. Durch Verschieben
nach rechts nimmt die Helligkeit zu, durch Verschieben nach
links wird sie verringert.

Kontrast

Der Kontrast des Originalbildes entspricht dem Wert ,,0” in der
Mitte der Scala. Durch Betatigen des Schiebreglers kdnnen Sie
den Kontrast des Bildmaterials verandern. Durch Verschieben
nach rechts nimmt der Kontrast zu, durch Verschieben nach
links wird er verringert.

Dateiname

Beim Speichern des Bildes wird an den Dateinamen der Origi-
naldatei automatisch ,Breite x Hohe” angehangt. Alle Bildda-
teien werden im JPEG-Format (.jpg) abgespeichert. Mochten
Sie beim Abspeichern keine neue Datei anlegen, wahlen Sie
die Option ,Originaldatei Uberschreiben (nur bei .jpg)”. Diese
Funktion ist nur bei JPEG-Dateien (.jpg) moglich.



Uberspringen
ACHTUNG Die Funktion ,,Qberspringen” beléss.t bgi der. Bgarbeitung
von mehreren Bildern das aktuelle Bild im Originalzustand

Gleichnamige Dateien werden immer i
und zeigt das darauf folgende an.

Uberschrieben!

Abbrechen
Die Funktion ,Abbrechen” schlieBt den Bildeditor ohne
Datenverdnderung. Beim Bearbeiten von mehreren Bildern

Aktualisieren, Zuriicksetzen ' °
bleiben vorangegangene Anderungen erhalten.

Mit ,Aktualisieren” werden alle vorgenommenen Einstel-
lungen angewendet. ,Zurlcksetzen” stellt den urspriingli-
chen Zustand des Bildes her.

= Speichern

Die Funktion ,Speichern” Ubernimmt alle Einstellungen,
speichert das Bild entsprechend ab und schlieBt den Bild-
editor. Wurden mehrere Bilder selektiert, so werden die
Einstellungen gespeichert und das nachste Bild mit den
geanderten Optionen angezeigt. Sie kénnen diesen Vor-
schlag durch ,Speichern” Ubernehmen oder nach Ihren
Winschen anpassen. Die Funktion ,Zurlicksetzen” stellt
den Originalzustand des aktuellen Bildes her.

== Alle speichern
Die Funktion ,Alle Speichern” dient der automatischen Be-
arbeitung von mehreren Bildern. Die Einstellungen des ers-
ten Bildes werden auf alle gewahlten Bilder angewendet,
abgespeichert und der Bildeditor wird geschlossen.
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4.2 Seitenmanager

# SolutionDnDemand Content Management - [Seitenmanager]
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Der Seitenmanager ist das zentrale Modul
zum Anlegen und Verwalten lhrer Inter-
netprasenz. Er ermoglicht Ihnen ein ein-
faches Erstellen der gewlnschten Seiten-
struktur und Seiteninhalte. Ebenso binden
Sie Uber den Seitenmanager Module ein.
Uber ,Module > Seitenmanager” oder die
Schnellstartfunktion ,Inhalte bearbeiten”
offnen Siein SolutionOnDemand den Seiten-
manager.



4.2.1 Seiten anlegen und verwalten

Aufbau des Seitenmanagers

Der Seitenmanager gliedert sich in die Register ,, Seitenstruktur”
und ,Seiteninhalt”. Standardisiert wird zuerst das Register ,Sei-
tenstruktur” angezeigt. Informationen zum Register ,Seitenin-
halt” finden Sie unter Punkt ,,4.2.3 Seiteninhalt”.

Auf der linken Seite der ,Seitenstruktur” befindet sich der
.Strukturbereich”, in dem die Gliederung der erstellten Seiten
angezeigt wird. Auf der rechten Seite befindet sich der Funkti-
onsbereich zum Erstellen, Ordnen, Benennen, etc. der Seiten.
Hier haben Sie folgende Optionen.

Neue Seite

Mit der Funktion , Neue Seite” legen Sie im Strukturbereich
eine Seite an. Die neue Seite wird auf der gleichen Ebene
der gewahlten Seite angelegt.

Neue Unterseite

Mit der Funktion ,Neue Unterseite” legen Sie im Struktur-
bereich eine Unterseite an. Die neue Seite wird unterge-
ordnet zur gewdhlten Seite angelegt.

&@ Seite l6schen

Mit der Funktion ,Seite l6schen” entfernen Sie die ausge-
wahlte Seite. Befinden sich darin weitere Unterseiten, so
erscheint die Warnung ,,Eintrag samt allen Unterverzeich-
nissen 16schen?” die Sie bestdtigen oder ablehnen kon-
nen.

ACHTUNG
Geldschte Seiten werden unwiderruflich
aus dem Seitenmanager entfernt.

Ausschneiden

Die Funktion ,Ausschneiden” entfernt die Seite aus dem
Strukturbaum und fligt diese einschlieBlich Seiteninhalt in
den Zwischenspeicher.

Kopieren

Die Funktion ,Kopieren” kopiert die Seite einschlieBlich
Seiteninhalt in den Zwischenspeicher ohne sie aus dem
Strukturbaum zu entfernen.
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Einfligen
Die Funktion ,Einflgen” setzt den Inhalt des Zwischen-
speichers auf der gleichen Ebene der gewahlten Seite ein.

Untergeordnet einfligen

Die Funktion ,Untergeordnet einfligen” setzt den Inhalt
des Zwischenspeichers auf der untergeordneten Ebene der
gewadhlten Seite ein.

Nach oben / Nach unten

Mit den Optionen ,Nach oben” und ,Nach unten” lasst
sich die Reihenfolge der Seiten auf gleicher Ebene des
Strukturbaumes verandern.

Fir einen schnelleren Zugriff auf die genannten Funktionen
stehen Ihnen folgende Mdglichkeiten zur Verfigung.

Verandern der Seitenstruktur per ,,Drag and Drop”
Mochten Sie schnell die Reihenfolge Ihrer Seiten verandern, so
kénnen Sie dies durch die ,,Drag and Drop” Funktion. Wahlen
Sie die Seite an und halten Sie die linke Maustaste gedrickt.
Nun lasst die Seite sich im Strukturbaum beliebig verschieben.
Das Strukturbaum-Icon zeigt Ihnen an, ob die Seite auf der
gleichen Ebene oder als untergeordnete Seite eingefligt wird.
Durch Loslassen der Maustaste wird die Seite einschlieBlich Un-
terseiten an die gewinschte Position verschoben.
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Schnellzugriff auf den Funktionsbereich per
Kontextmenii

Zum schnellen Arbeiten im Strukturbereich haben Sie die Mog-
lichkeit, ein Kontextmend mit allen géngigen Funktionen zu
offnen. Wahlen Sie die zu bearbeitende Seite im Strukturbe-
reich an und betatigen Sie die rechte Maustaste. Es 6ffnet sich
das Kontextmen(, in dem Sie die gewlnschte Funktion direkt
anwahlen kénnen.

Symbole

In der Seitenstruktur werden die einzelnen Seiten bzw. Navi-
gationspunkte mit einem vorangestellten Symbol dargetellt.
Dieses dient der besseren Orientierung, um welche Art von Sei-
te bzw. Navigationspunkt es sich handelt. Im folgenden erfah-
ren Sie welche Bedeutung diese haben.

D Normale Seite

Symbolfarbe: Orange

Seite mit Modul
gj i i u

Symbolfarbe: Orange

Auf dieser Seite ist ein Modul eingebunden. Dieses ist
im Bereich ,Link / Syntax” ausgewahlt. Weitere Infor-
mationen zum Thema finden Sie unter ,5 Arbeiten mit
Modulen”.



)

Link auf eine andere Seite
Symbolfarbe: Blau

Dieser MenUpunkt verweist auf eine andere Seite.
Diese ist entsprechend im Bereich ,Link / Syntax” ein-
getragen. Es kann sich dabei sowohl um einen internen
als auch externen Link handeln. Weitere Informationen
zum Thema finden Sie unter ,4.2.2 Seitenoptionen”.

Inaktive Seite
Symbolfarbe: Lila

Die Seite ist online in keiner generierten Navigation
anwahlbar jedoch wird sie angezeigt. Das Hakchen im
Bereich , Link” ist nicht gesetzt.

Versteckte Seite
Symbolfarbe: Lila

Die Seite wird online in keiner generierten Navigation
angezeigt. Im Bereich , Anzeigen,, ist das Hakchen ,,in
der Hauptnavigation” und ,in der Inhaltsnavigation”
nicht gesetzt.

Gesicherte Seite
Symbolfarbe: Grau

Die Seite wird online nur angezeigt, wenn der Web-
sitebenutzer sich zuvor eingeloggt hat und die entspre-
chenden Rechte fir die Seite besitzt. Im Feld , Level”
ist ein Wert hoher Null eingetragen. Weitere Informa-
tionen zum Thema finden Sie unter ,,4.2.2 Seitenopti-
onen”.

Zeitgesteuerte Seite
Symbolfarbe: Hellgrau

Die Seite wird nur in einem bestimmten Zeitraum an-
gezeigt. Im Bereich ,Zeitraum (von | bis)” ist das Feld
.von” beziehungsweise , bis” ausgefillt. Weitere Infor-
mationen zum Thema finden Sie unter ,4.2.2 Seiten-
optionen”.

Zeitgesteuerte und gesicherte Seite
Symbolfarbe: Hellgrau

Die Seite wird nur in einem bestimmten Zeitraum ange-
zeigt, wenn der Websitebenutzer sich zuvor eingeloggt
hat und die entsprechenden Rechte fur die Seite besitzt.

Zeitgesteuerte Seite mit Modul
Symbolfarbe: Hellgrau

Die Seite wird nur in einem bestimmten Zeitraum ange-
zeigt. Zudem ist auf Ihr ein Modul eingebunden.

Zeitgesteuerter Link auf eine andere Seite
Symbolfarbe: Hellgrau

Dieser Mendpunkt wird nur in einem bestimmten Zeit-
raum angezeigt und verweist auf eine andere Seite.
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4.2.2 Seitenoptionen

Im mittleren Bereich des Seitenmanagers befinden sich auf der
rechten Seite folgende Seitenoptionen.

Navigationstext

An den Funktionsbereich zum Erstellen und Bearbeiten der Sei-
ten schlieBt der Bereich ,Navigationstext” an. Wird eine Seite
erstellt, so kann sie im Navigationstext benannt werden. Die
erste Zeile ist die Bezeichnung bzw. das Thema der Seite. Ab
der zweiten Zeile kénnen Sie zusatzliche Informationen zur
Seite angeben. Diese dienen als Kurzbeschreibung und finden
in Ubersichtsseiten oder Highlightnavigationen Anwendung.
Informationen zum Einbinden finden Sie unter den Seitenopti-
onen ,Anzeigen” und ,Highlights".

Vorschaubild

Mit der Option ,Vorschaubild” haben Sie die Méglichkeit, ein
kleines Bild einzubinden. Dieses dient als Vorschaubild der Seite
und findet in Ubersichtsseiten oder Highlightnavigationen An-
wendung. Informationen zum Einbinden finden Sie unter den
Seitenoptionen ,Anzeigen” und ,Highlights”.

Zum Einstellen wéhlen Sie im Feld ,Pfad” das Verzeichnis und
anschlieBend im Feld ,Datei” die gewinschte Bilddatei aus.
Das eingestellte Bild wird auf der linken Seite der Option ,Vor-
schaubild” angezeigt.
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Seitenbezeichnung

Die Seitenoption ,Seitenbezeichnung” dient der internen Be-
nennung lhrer erstellten Seiten. Fir ein optimiertes Arbeiten
wahlen Sie ein eindeutiges Schlagwort. Die Seitenbezeichnung
ist fur die interne Verlinkung der Seiten sowie fur die High-
lightnavigation erforderlich. Wenn Sie die Seitenbezeichnung
Lindex” eingeben, wird die gewéhlte Seite als Startseite defi-
niert. Ist ,index” nicht vergeben, so wird die erste Seite des
Strukturbaums als Startseite angezeigt.

ACHTUNG

Die Seitenbezeichnung wird in Klein-
schreibung sowie ohne Leerzeichen und
Umlaute angegeben.

ACHTUNG
Eine Seitenbezeichnung darf nicht mehr-
fach vergeben werden.



HINWEIS

Bei entsprechender Servervoraussetzung
dient die Seitenbezeichnung der Such-
maschinenoptimierung. Wahlen Sie dazu
ein gangiges Schlagwort ihres Genres als
Seitenbezeichnung. Dadurch erhoht sich
die Chance, dass dieses Schlagwort mit
der entsprechenden Seite in Verbindung
gebracht und gefunden wird.

Preis / Ust

Diese Option dient der Preisdefinition und findet beispielsweise
im Modul ,Bestellschein” Verwendung. Im Optionsfeld ,Preis”
geben Sie den Preis an. Im dazugehorigen Feld ,,Ust” wéhlen
Sie die gewlinschte Umsatzsteuergruppe aus. Informationen
zum Festlegen der Umsatzsteuergruppen entnehmen Sie Punkt
,2.5.6 Bestellschein”.

Vorlage

Die Vorlage legt fest, wie eine Seite dargestellt werden soll.
Waéhlen Sie dazu im MenU ,Vorlagen” aus der vorgegebenen
Liste die gewlinschte Vorlage aus.

Highlight

Mit der Seitenoption ,Highlight” kdnnen Sie unabhangig von
der Hierarchie lhrer Seitenstruktur einen weiteren Navigati-
onspunkt im Seiteninhalt einbinden. Dadurch haben Sie die
Maoglichkeit, auf einer beliebigen Seite eine Liste der Untersei-
ten einer anderen Seite darzustellen. Es kdnnen auch mehrere
Highlights auf einer Seite eingebunden werden.

Einbinden eines Highlights:

Wahlen Sie die Seite, auf der das Highlight platziert werden
soll, im Strukturbaum an und geben Sie im Optionsfeld ,High-
light” die Seitenbezeichnung der Seite an, deren Unterseiten
dargestellt werden sollen. Achten Sie hierbei auf eine korrekte
Schreibweise. Mochten Sie die darzustellenden Unterseiten be-
grenzen, so kdnnen Sie dies durch ein , Istgleichzeichen” hinter
der Seitenbezeichnung und der gewdinschten Anzahl (x) der
Seiten. Dabei werden immer die ersten (x) gultigen Unterseiten
angezeigt. Ob eine Unterseite in der Highlightnavigation ange-
zeigt wird, ist abhdngig von den Einstellungen der Optionen
JLevel”, , Zeitraum” und ,Anzeigen”.
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Einbinden mehrerer Highlights auf einer Seite:

Um mehrere Highlights auf einer Seite einzubinden, geben Sie
die Seitenbezeichnungen (einschlieBlich eventueller Begren-
zung der Unterseiten) durch Kommas getrennt in das Options-
feld ,,Highlight” ein.

BEISPIEL

produkte=2, neues=5

ERGEBNIS

Auf der gewahlten Seite werden im ersten Highlight-
bereich die ersten zwei gultigen Unterseiten der Seite
mit der Seitenbezeichnung , produkte, und im zweiten
Highlightbereich die ersten funf gultigen Unterseiten
der Seite mit der Seitenbezeichnung ,neues, ange-
zeigt.

HINWEIS

Das Einbinden von mehreren Highlights
auf einer Seite ist abhangig von der De-
sign-Vorlage!
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Level / Geschiitzter Bereich

Die Seitenoption ,Level” definiert, welchem Benutzer welche
Seite zuganglich ist. Die Option greift auf das Modul , Benut-
zerverwaltung” zu und findet Anwendung fur passwortge-
schltzte Bereiche. N&here Informationen zum Modul finden
Sie in Punkt 5.4 Benutzerverwaltung”.

Zur Vergabe des Levels wahlen Sie im Eingabefeld , Level” einen
Wert von ,,0” bis ,,999". Hierbei gibt es zwei Sonderfélle zu
beachten. Mit dem Level ,0" ist die Seite grundsatzlich in Ihrer
Internetprasenz verflgbar. Der Level , 999" bewirkt, dass die
Seite nicht angezeigt wird, wenn der Benutzer eingeloggt ist.

HINWEIS

Jeder Seite darf nur ein Level zugewiesen
werden! Ein Level kann jedoch mehreren
Seiten zugewiesen werden.



Link / Syntax

Mit der Seitenoption , Link / Syntax” haben Sie die Moglichkeit,
eine interne bzw. externe Verlinkung durchzufthren oder ein
Modul einzubinden. Méchten Sie einen Link auf eine externe
Internetseite setzen, geben Sie in das Optionsfeld ,Link / Syn-
tax” die Webadresse zu der verlinkt werden soll in folgender
Schreibweise ein: ,http://www.ihrLink.com”.

Mochten Sie auf eine Seite lhrer eigenen Internetprasenz verlin-
ken, geben Sie in das Optionsfeld ,Link / Syntax” die Seitenbe-
zeichnung der Seite ein, auf die verlinkt werden soll. Achten Sie
hierbei auf eine korrekte Schreibweise und wahlen Sie bei der
Seitenoption , Link” das Feld ,,intern” an. Weitere Einstellungen
zum Verlinken entnehmen Sie der Seitenoption ,Link".

Um Module einzubinden, geben Sie in das Optionsfeld ,, Link /
Syntax” den Befehlssatz (Syntax) des einzubindenden Moduls
ein. Den jeweiligen Befehlssatz finden Sie bei der Beschreibung
der Module. Achten Sie darauf, dass bei der Seitenoption ,, Link”
das Feld ,intern” nicht angewahlt ist.

HINWEIS
Es kann nur ein Modul pro Seite einge-
bunden werden!

Anzeigen

Durch das Optionsfeld ,,Anzeigen” wird definiert, wo und wie
die Seite erscheint. Sie kdnnen waéhlen, ob die Seite in der
Hauptnavigation, Inhaltsnavigation und mit Seiteninhalt ange-
zeigt wird. Ebenso hat es Einfluss auf die Highlightnavigation.

Die Option ,,in der Hauptnavigation” bewirkt ein Anzeigen der
Seite in der Hauptnavigation der Internetprasenz.

HINWEIS
Die darstellbare Ebenentiefe ist abhan-
gig von der Design-Vorlage!

Die Option ,in der Inhaltsnavigation” bewirkt, dass die Seite
auf der dartber liegenden Seite als Vorschau angezeigt wird.
Dadurch lassen sich einfach per Klick Ubersichtsseiten erstel-
len. Hierflr eignen sich besonders Seiten mit Vorschaubild und
Kurztext als ,, Aufmacher”.
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HINWEIS

Ist weder die Option ,in der Hauptnavi-
gation” noch ,in der Inhaltsnavigation”
gewahlt, so wird diese auch nicht in der
Highlightnavigation dargestellt.

Mit der Option ,Seiteninhalt” kédnnen Sie bestimmen, ob der
Seiteninhalt angezeigt werden soll.

Zeitraum (von | bis)
Die Seitenoption ,Zeitraum” dient dem zeitgesteuerten Verof-
fentlichen lhrer Seiten. Sie hat Einfluss auf die Haupt-, Inhalts-
und Highlightnavigation.

Geben Sie im Optionsfeld ,von” das Erscheinungsdatum ein.
Beachten Sie hierbei, dass der Tag und der Monat zweistellig
und das Jahr vollstdndig angegeben wird. Die Seite wird exakt
um 00:00 Uhr zu Beginn des gewiinschten Tages vertffentlicht.
Ist im Optionsfeld ,,von” kein Datum angegeben, wird die Seite
sofort angezeigt.

Im Optionsfeld , bis” bestimmen Sie, wann die Veroffentlichung
endet. Geben Sie im Optionsfeld das Datum ein, an dem um
23:59 Uhr die Veroffentlichung enden soll. Ist im Optionsfeld
.bis” kein Datum angegeben, bleibt die Veroffentlichung be-
stehen.
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Mochten Sie die Verdffentlichung an eine bestimmte Uhrzeit
knlpfen, so kénnen Sie dies durch Anfigen der gewlnsch-
ten Uhrzeit. Hierbei geben Sie im Optionsfeld ,von” das Da-
tum, die Stunden und Minuten in folgender Schreibweise ein:
,02.09.2006 16:30".

Mochten Sie die Veroffentlichung zu einer bestimmten Uhr-
zeit beenden, so geben Sie im Optionsfeld ,bis” das Datum,
die Stunden und Minuten in folgender Schreibweise ein:
,02.09.2006 18:30".

Link

Beim Erstellen einer neuen Seite ist bei der Seitenoption ,, Link”
das erste Optionsfeld , Link” angewahlt. Es bewirkt, dass diese
Seite Ihrer Internetprasentation anwahlbar ist. Wahlen Sie diese
Option ab, wird die Seite in der Navigation entsprechend ange-
zeigt, ist jedoch nicht mehr anwahlbar.

Das Optionsfeld ,Intern” wird benétigt, um auf interne Seiten
zu verlinken. Hierbei wird auf die in ,Link / Syntax” durch die
Seitenbezeichnung gekennzeichnete Seite verlinkt.

Mit dem Optionsfeld ,neues Fenster” werden mogliche Verlin-
kungen in einem neuen Fenster getffnet.



4.2.3 Seiteninhalt
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Aufbau des Seitenmanagers

Der Seitenmanager gliedert sich in die Re-
gister ,Seitenstruktur” und ,Seiteninhalt”.
Standardisiert wird zuerst das Register ,Sei-
tenstruktur” angezeigt. Um zum Seitenin-
halt zu gelangen, wahlen Sie das Register
,Seiteninhalt”.

Aufbau der Option Seiteninhalt

Mit der Option ,Seiteninhalt” haben Sie
die Moglichkeit, zu lhren erstellten Seiten
einen Inhaltstext einzugeben und diesen zu
formatieren. Ebenso ermoglicht er das Ein-
binden eines Bildes je Inhaltsblock. Die Op-
tion ,Seiteninhalt” gliedert sich in Bereiche
Inhaltsblocke / Liste, Inhalt und Bild.

Inhaltsblocke / Liste

In diesem Bereich definieren Sie einzelne
Text-Bild-Abschnitte. Jeder dieser Abschnitte
kann sowohl Text als auch ein Bild besitzen.
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Um einen neuen Inhaltsblock anzulegen, klicken Sie auf einen
schon bestehenden Inhaltsblock unter dem der neue Block
angelegt werden soll und klicken auf das ,Plus”-Zeichen.
Soll ein Inhaltsblock geléscht werden, klicken Sie auf den zu
|6schenden Block in der Liste und anschlieBend auf das
.Minus”-Zeichen. Die Reihenfolge der Inhaltsblocke kdnnen
Sie andern, indem Sie auf den zu verschiebenden Inhaltsblock
klicken und anschlieBend mit den ,,Verschiebe”-Funktionen den
Block an die gewinschte Stelle bewegen

Inhalt

In diesem Bereich befindet sich der Texteditor, der es Ihnen
ermoglicht, Inhaltstext als Seiteninhalt einzugeben. Der Text-
editor dient der Texterfassung. Mit ihm haben Sie die Méglich-
keit, verschiedene Schriften, Formatierungen und Verlinkungen
einzustellen. Eine ausflhrliche Anleitung hierzu finden Sie
unter dem Punkt ,,3.2.1 Umfangreicher Texteditor”.

Uber dem Inhaltsbereich wird Ihnen der Name der zu bearbei-
tenden Seite angezeigt. Hierdurch erhalten Sie einen besseren
Uberblick, an welchem Seiteninhalt Sie gerade arbeiten.

Bild

Im Bereich ,Bild” haben Sie die Méglichkeit ein Bild je Inhalts-
block einzubinden. Wahlen Sie im Optionsfeld ,Pfad” das
Verzeichnis und anschlieBend im Feld ,Datei” die gewinschte
Bilddatei aus. Diese Option greift auf Dateien zu, die Sie zuvor
im Dateimanager bereitgestellt haben. Weitere Informationen

56 | Bearbeiten und Verdffentlichen der Inhalte

hierzu entnehmen Sie dem Punkt ,4.1 Dateimanager”. Unter
.Vorschau” wird lhnen eine Vorschau des eingestellten Bildes
angezeigt.

HINWEIS

Eine Bearbeitung der Bilder ist an dieser
Stelle nicht moglich. Informationen zum
Bearbeiten der Bilddatei erhalten Sie im
Punkt ,4.1.2 Bearbeiten von Bildern®.

Die Bilder kdnnen verschieden positioniert werden. Wahlen Sie
hierfir aus der Symbolleiste ,,Bild Position” eine der folgenden

Positionen:

Bildpos.1 = Bild links

Bildpos.2 = Bild rechts

Bildpos.3 = Bild oben

Bildpos.4 = Bild unten

HINWEIS

Die Belegung der Bildpositions-Buttons
ist abhangig von der Vorlage und kann
demnach variieren!



4.2.3.1 Einbinden einer Lightbox

SolutionOnDemand bietet lhnen mit dieser Option eine
Alternative zur Galerie (siehe Punkt “5.2 Galerie”). Pro Light-
box kénnen ein Startbild und mehrere Folgebilder angezeigt
werden.

Das Startbild wird, wie jedes andere Bild, im ,Seiteninhalt”
eingebunden. Zusammen mit den Folgebildern muss es aber im
.Dateimanager” im selben Verzeichnis liegen. AuBerdem mus-
sen die Bildnamen nach folgendem Schema aufgebaut sein:

Startbild

Der Name setzt sich zusammen aus dem festen Teil
Jlightbox " und dem selbst gewahlten Gruppennamen, z.B.
.meineGruppe”, fur die jeweilige Lightbox-Bildergruppe.

BEISPIEL
lightbox meineGruppe.jpg

Folgebilder

Der Name setzt sich zusammen aus dem festen Teil
Jlightbox_ " und demselben Gruppennamen wie das Startbild
.meineGruppe”. Der letzte Teil ist die variable Nummer , 01"
die die Reihenfolge der Folgebilder bestimmt.

BEISPIEL

lightbox meineGruppe 01.jpg
lightbox meineGruppe 02.jpg
lightbox meineGruppe 03.Jjpg

HINWEIS

Zu den Folgebildern, die in der Lightbox
angezeigt werden, kann kein Text ge-
schrieben werden.
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4.2.3.2 Einbinden von Quelltext

Durch die Méglichkeit HTML-Quelltext direkt in SolutionOn
Demand einzugeben, kdnnen Sie zum Beispiel verschiedene
Erweiterungen von Drittanbietern einbinden. Im Folgenden
ist das Einbinden von YouTube-Videos und Google Maps ex-
emplarisch beschrieben. Naturlich kénnen auch andere Erwei-
terungen, die auf demselben Prinzip beruhen, auf die gleiche
Weise eingebunden werden.

YouTube-Videos einbinden

Wollen Sie ein eigenes Video einbinden, so laden Sie dieses
zuvor auf die Video-Plattform YouTube und kopieren Sie den
Einbinde-Code. Zum Einbinden legen Sie zuerst einen neuen
Inhaltsblock an, indem das YouTube-Video eingebunden werden
soll. AnschlieBend klicken Sie in der Symbolleiste auf , Quelltext
anzeigen”. Ersetzen Sie abschlieBend den vorhandenen Quell-
text durch den zuvor kopierten Einbinde-Code von YouTube.

Google Maps einbinden

Mit der Méglichkeit Quelltext einzufligen kénnen Sie auch ei-
nen Google-Maps-Stadtplan in Ihre Website einbinden. Geben
Sie bei Google Maps das gewlnschte Ziel ein und kopieren Sie
den Einbinde-Code. Legen Sie einen neuen Inhaltsblock an und
ersetzen Sie in der Quelltextansicht, den vorhanden Quelltext
durch den zuvor kopierten Einbinde-Code von Google Maps.
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4.2.3.3 Einbinden eines Flashfilms

Mit dieser Option haben Sie die Mdéglichkeit Flashfilm-Inhalte
in lhre Seite einzubinden. Dabei stehen zwei Varianten zur Ver-
figung.

Einbinden ohne Vorschaubild

Der Flashfilm , meinFilm.flv* wird wie ein Bild im Seiteninhalt
eingebunden. Wenn Thr Website-Besucher jedoch Flash nicht
installiert oder aktiviert hat, wird ihm nichts angezeigt.

HINWEIS
Nur das Videoformat ,FLV" kann abge-
spielt werden.

Einbinden mit Startbild / Alternativbild:

Optional kann jedem Film ein Startbild zugewiesen werden.
Dieses Bild wird im Flash angezeigt, wenn der Film noch nicht
gestartet wurde. Auch kommt es als Alternativbild zum Einsatz,
wenn |hr Website-Besucher Flash nicht installiert oder aktiviert
hat.

Das Startbild muss sich im gleichen Verzeichnis des Dateima-
nagers wie die FLV-Datei befinden und wird dann anstelle des
Films im Seiteninhalt eingebunden. Der Bildname muss aus
dem festen Teil ,movie ” und dem Namen des Films , mein-
Film” bestehen.

BEISPIEL
Vorschaubild: movie meinFilm.jpg
Filmdatei: meinFilm.flv
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4.3 Transfermanager

Damit die erstellten Daten im Internet veroffentlicht werden,
muUssen diese zuerst auf den Webserver geladen werden. Diese
Aufgabe Ubernimmt der Transfermanager. Offnen Sie das

%)

£ Transferma nager

Bereiche zum Aktualizisren
va) & =

Seitenmanael Modul unter ,Module > Transfermanager”. In der Options-
Benutzervenwaliung liste , Bereiche Aktualisieren” wahlen Sie aus, welche Daten ver-
gzl‘::;“'d offentlicht werden sollen. Mit der Option ,Alle Bereiche”
T ermirie werden alle Daten synchronisiert. Das bedeutet, dass nur An-
Ticker derungen Ubertragen werden, die seit der letzten Aktualisie-
Einstelngen rung stattgefunden haben. Sollten Sie trotzdem eine komplette
Mewszletter - Dateianhang . . . . . .

Externe Elemente Datenubertragung wuinschen, aktivieren Sie die Option ,Vor-

handene Dateien auf dem Server Uberschreiben”. Klicken Sie
- —— den Button ,Aktualisieren”, um den Datentransfer zu starten.
sod extern/pic/": K N L . .

1 Datei im Vermeichnis! Den Erfolg der Aktion kénnen Sie im Feld , Status” Gberprifen.

Liste zum Lischen wird erstellt.

Status

>

Feine Dateien zuwm Lischen!

LOG-Datei wird gespeichert.
Terbindung beendet . HINWEIS .
Mrtuslisierunyg srfolgreich! Sie mussen erst alle Daten gespeichert
= haben, bevor Sie diese mit dem Trans-
- fermanager auf den Webserver laden
. kénnen.
Fartschritt: |

[I+othandene Dateien auf dem Server liberschreiben

[ Aktualizieren l Abbrechen Schlisfen
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5 Arbeiten mit Modulen

SolutionOnDemand bietet Ihnen eine Reihe von Erweiterungs-
modulen. Diese erhohen die Funktionalitdt und vereinfachen
spezielle Aufgaben fir die Verwaltung lhrer Internetseite. Im
folgenden Kapitel erfahren Sie mehr Uber die wesentlichen
Anwendungsmaoglichkeiten und den Funktionsumfang der ein-
zelnen Module. Ebenso enthélt es ausfihrliche Informationen
Uber das Einbinden und Steuern der Module.
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5.1 Download

SolutionOnDemand bietet Ihnen

£% SolutionOnDemand Content Management - [Download]

;?"’ Datei Module Einstellungen  Eenster  Info ml‘t dem Modul ”DOWnload"
& Inhalte bestbeiten | [B) Datsien verwalten | (83 Inhale verdfertichen | S Projektimportisren | A+ Projekt ssportisrsn | B3 w/sbsite difnen die Mdglichkeit, Dateien zum
Dateibeschreibungen F.ategorie Herunterladen an lhrer Web_
Standard - --- Dokumente - |Slandard | Site einzubinden DaS Modul
5 rdl - i i :
Fonmuore > - Formore a1 dient der Verwaltung, sowie
: " Fiad | Haupiverzsichris ~|
Farmulare -» Bestell- und Anfragefarmular . .
Formulare > buster Bestellormular Dot | highight of 2 der gezielten Platzierung lhrer
e Dateien auf der Website.
FXU $B@ =
Preislisten und Sonstiges.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
laorest dolore magna aliquam erat volutpat. Libwisi
enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation
ullamcorper suscipif loboris nist ut aliquipn ex ea
commaodo consequal.
[ Mach oben ][ Mach unten ][ Hinzufiigen ][ Laschen ]
[ D ateimanager ] [ ok ] [ Abbrechen ] [ Ubernehmen
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5.1.1 Downloaddaten verwalten

Wahlen Sie ,Module > Download” um das Bearbeitungsfens-
ter zu 6ffnen, in dem Sie die Downloaddaten Ihrer Website ver-
walten. Folgende Einstellungen lassen sich dabei vornehmen:

Dateibeschreibungen

Auf der linken Seite des Bearbeitungsfensters befindet sich der
Bereich ,Dateibeschreibungen”. Er dient als Ubersicht Ihrer
angelegten Downloaddateien und der Festlegung der Reihen-
folge.

Im Bereich , Dateibeschreibungen” befindet sich eine Liste aller
angelegten Downloaddateien. Der Listenname (z.B. kategorie1
-> Preisliste) setzt sich aus der angegebenen Kategorie (kate-
gorie1) und der durch einen Pfeil (->) verbundenen Beschrei-
bung der Downloaddatei (Preisliste) zusammen. Uberschriften
werden durch Bindestriche ( --- ) vor und nach der Beschrei-
bung gekennzeichnet.

Datensatze

Die Reihenfolge der Liste bestimmt die Reihenfolge der einge-
bundenen Downloaddateien und -Gberschriften auf der Websi-
te. Eine Bearbeitung ist Gber folgende Funktionen maglich, die
sich unterhalb der Liste befinden.

Nach oben
Mit der Funktion ,Nach oben” wird die gewahlte Down-
loaddatei um eine Position nach oben verschoben.

Nach unten
Mit der Funktion ,Nach unten” wird die gewahlte Down-
loaddatei um eine Position nach unten verschoben.

= Hinzufiigen
Mit der Funktion ,Hinzuflgen” wird eine neue Download-
datei angelegt. Dabei wird ihr der gleiche Kategoriename
zugewiesen, wie der zuvor ausgewahlten Downloadda-
tei. Befindet sich im Bereich , Dateibeschreibungen” keine
Downloaddatei, so wird die neue Downloaddatei der Ka-
tegorie ,Standard” zugewiesen.

Léschen
Mit der Funktion ,Léschen” wird der Datensatz entfernt.
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Kategorie

Im Bereich ,Kategorie” weisen Sie einer Downloaddatei einen
frei wahlbaren Namen zu. Dieser dient der internen Kommuni-
kation, sowie der Gruppierung. Downloaddateien der gleichen
Art kénnen Sie durch Zuweisen desselben Namens gruppieren.
Weitere Informationen hierzu entnehmen Sie dem Punkt “5.1.2
Downloaddaten in Website einbinden”.

Dateizuordnung

Im Bereich ,,Dateizuordnung” binden Sie die gewlnschten Da-
teien ein, die zum Herunterladen bereitgestellt werden sollen.
Das Modul greift an dieser Stelle auf Daten zu, die Sie zuvor
im Dateimanager bereitgestellt haben. Weitere Informationen
hierzu entnehmen Sie dem Punkt ,,4.1 Dateimanager”.

Wahlen Sie im Optionsfeld ,Pfad” das Verzeichnis und anschlie-
Bend im Feld , Datei” die einzubindende Datei aus.

Dateibeschreibung

Im Bereich ,,Dateibeschreibung” befindet sich ein Texteditor zur
Erstellung einer Beschreibung der Downloaddatei. Der Texte-
ditor bietet Optionen, verschiedene Schriften und Formatie-
rungen einzustellen. Eine ausfuhrliche Anleitung hierzu finden
Sie unter dem Punkt ,, 3.2 Texteditoren”.
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In der Bearbeitungsleiste des Texteditors befindet sich die Zu-
satzfunktion ,Uberschrift”. Durch das Setzen von Uberschrif-
ten schaffen Sie eine bessere Ubersicht Ihrer Downloaddateien.
Legen Sie dazu eine neue Downloaddatei mit der gewlinschten
Uberschrift an und wahlen Sie den Button , Uberschrift”. Der
Bereich ,Dateizuordnung” wird dabei deaktiviert. Zudem wird
die Schrift automatisch umformatiert. Diese Formatierung kann
manuell gedndert werden. Wahlt man die Funktion ab, wird
die Standardformatierung hergestellt und der Bereich ,Datei-
zuordnung” wieder aktiviert.

Dateimanager

Die Funktion ,,Dateimanager” dient dem schnellen Zugriff auf
die Dateien des Downloadmoduls. Sie 6ffnet den Dateimana-
ger mit der Vorauswahl ,Download”. Weitere Informationen
hierzu entnehmen Sie dem Punkt ,,4.1 Dateimanager”.

HINWEIS

Es empfiehlt sich, moglichst kompakte
und kleine Dateien zum Herunterladen
anzubieten, um die Website benutzer-
freundlich zu halten.



5.1.2 Downloaddaten in Website einbinden

Das Modul ,Download” bietet Ihnen die Moglichkeit, alle
Download-Dateien bzw. Download-Gruppen auf einer Seite
einzubinden.

Einbinden aller Download-Dateien

Zum Einbinden des Moduls ,Download” wahlen Sie unter
.Module > Seitenmanager” im Bereich ,Seitenstruktur” die
gewdinschte Seite an und geben Sie im Feld ,Link / Syntax” den
Begriff ,,download” in Kleinschreibung ein. Auf lhrer gewahl-
ten Website werden alle angelegten Dateien der Liste einge-
bunden.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich ,Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.

Einbinden einer Kategorie

Mochten Sie eine bestimmte Kategorie lhrer Download-
dateien einbinden, so wahlen Sie unter ,Module > Seiten-
manager” im Bereich ,Seitenstruktur” die gewunschte Seite an
und geben im Feld ,Link / Syntax” den Begriff ,download="
gefolgt von der gewlinschten Kategorie in Kleinschreibung ein.

BEISPIEL

download=preisliste

ERGEBNIS
Auf der gewahlten Seite werden alle Downloaddateien
angezeigt, die der Kategorie ,preisliste” angehoren.
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Einbinden mehrerer Kategorien

Mochten Sie mehrere Kategorien einbinden, geben Sie im Feld
.Link / Syntax” die gewlinschten Kategorien durch ein Komma
getrennt in Kleinschreibung ein.

BEISPIEL

download=preisliste,dokumentation

ERGEBNIS

Auf der gewahlten Seite werden alle Download-
dateien angezeigt, die der Kategorie ,preisliste” und
.dokumentation” angehoren.
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5.2 Galerie

# SolutionOnDemand Content Management - [Galerie]

.3 Datsi Moduls Einstelungen Fenster Info

@ Irhalte bearbeiten | B Dateien verwalten

9 Inhalte vertiffentichen

¢ Piojekt importieren

A Piojekt exportieren

B Webste Hfnen

Standard > produkt-neulé jpg
Standard > produkt-neu5.pg
Standard > produkt-nevl] pg
Standard > produktneu02jpg
Standard > produktneué jpg
Standard > produktneul5pg

Blue Tanl

Pfad

Datei

Kategorie - Bildname Kalegorie

Standard -> pro T [tandard |
andard -> prod P

Standard > pradukl-neuD3 pg Varschau

| Hauptwerzeichnis

i | produktneull.jpg

Detal
108 [ | [ Hineufigen | [ Loschen | [Machvome | [Nach hinten | (53]
Ffad | Hauptverzsichnis v
Datei. | praduktDl.pg ~|
Name:  [Frontalansicht T |
Fru dm@ e
Nachaben ][ Nachunten ][ Hinzufiigen ][ Leschen
Dateimanager ] [ oK. ] [ Abbrechen ] [ Ubermehmen ]

SolutionOnDemand bietet lhnen mit
dem Modul ,Galerie” die Moglichkeit,
eine bzw. mehrere Bildergalerien auf Ih-
rer Website einzubinden. Hierbei kann
pro Galerie ein kleines Vorschaubild mit
einem kurzen Einleitungstext eingebun-
den werden. Der Inhalt einer Galerie
besteht aus mehreren groBformatigen
Bildern mit einem gemeinsamen Informa-
tionstext, der generell angezeigt wird.
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5.2.1 Galerien verwalten

Wahlen Sie ,Module > Galerie”, um das Bearbeitungsfenster
zu Offnen, in dem Sie die Bildergalerien Ihrer Website verwal-
ten. Folgende Einstellungen lassen sich dabei vornehmen:

Kategorie -> Bildname

Auf der linken Seite des Bearbeitungsfensters befindet sich
der Bereich ,Kategorie -> Bildname”. Er dient als Ubersicht
Ihrer angelegten Galerien und der Festlegung der Reihenfolge.
Im Bereich ,Kategorie -> Bildname" befindet sich eine Liste
aller angelegten Galerien. Der Listenname (z.B. kategorie1
-> produktl.jpg) setzt sich aus der angegebenen Kategorie
(kategorie1) und dem durch einen Pfeil ( -> ) verbundenen
Dateinamen des Vorschaubildes (produkt.jpg) zusammen.

Datensatze

Die Reihenfolge der Liste bestimmt die Reihenfolge der ein-
gebundenen Galerien auf der Website. Eine Bearbeitung ist
Uber folgende Funktionen maglich, die sich unterhalb der Liste
befinden.

Nach oben

Mit der Funktion ,Nach oben” wird die gewéhlte Galerie
um eine Position nach oben verschoben.
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Nach unten
Mit der Funktion ,Nach unten” wird die gewahlte Galerie
um eine Position nach unten verschoben.

= Hinzufiigen
Mit der Funktion ,Hinzufligen” wird eine neue Galerie an-
gelegt. Dabei wird ihr der gleiche Kategoriename zugewie-
sen, wie der zuvor ausgewahlten Galerie. Befindet sich im
Bereich , Kategorie -> Bildname” keine Galerie, so wird die
neue Galerie der Kategorie , Standard” zugewiesen.

? Léschen
Mit der Funktion ,Ldschen” wird die gesamte Galerie ent-
fernt.

Kategorie

Im Bereich , Kategorie” weisen Sie einer Galerie einen frei wahl-
baren Namen zu. Dieser dient der internen Kommunikation,
sowie der Gruppierung. Galerien der gleichen Art kdnnen Sie
durch Zuweisen desselben Namens gruppieren. Weitere Infor-
mationen hierzu entnehmen Sie dem Punkt “5.2.2 Galerien in
Website einbinden”.



Vorschau

Im Bereich ,Vorschau” befinden sich die Optionsfenster ,Pfad”
und ,Datei” einschlieBlich Bildvorschau, sowie ein Textfeld. Hier
stellen Sie das Vorschaubild und eine Kurzbeschreibung der Ga-
lerie ein.

Zum Einbinden des Bildes greift das Modul auf Daten zu,
die Sie zuvor im Dateimanager bereitgestellt haben. Weitere
Informationen hierzu entnehmen Sie dem Punkt ,4.1 Datei-
manager”.

Wahlen Sie im Optionsfeld ,Pfad” das Verzeichnis und an-
schlieBend im Feld , Datei” die Bilddatei des Vorschaubildes
aus. Das gewahlte Bild erscheint in der Bildvorschau.

Im darunter befindlichen Textfeld haben Sie die Moglichkeit,
einen kurzen Einleitungstext einzugeben, der auf Ihrer Website
als Kurzbeschreibung dient. Die Formatierung des Textes ist ab-
hangig von der Design-Vorlage und kann somit variieren.

Detail

Der Bereich , Detail” dient dem Erstellen des Inhaltes der Ga-
lerie. Hier befindet sich ebenfalls eine Bildvorschau und die
Optionsfenster ,,Pfad” und ,Datei” zum Auswahlen der Bild-
datei. Zum Einbinden des Bildes greift das Modul auf Daten zu,
die Sie zuvor im Dateimanager bereitgestellt haben. Weitere
Informationen hierzu entnehmen Sie dem Punkt ,4.1 Datei-
manager”.

Um die Bildreihenfolge der Galerie zu verdndern, befindet sich
im Bereich , Detail” eine Funktionsleiste zur Bearbeitung. Wei-
terhin bietet der Bereich die Moglichkeit, im angegliederten
Texteditor einen Informationstext einzugeben, der fur alle De-
tailbilder der entsprechenden Galerie angezeigt wird.

Funktionsleiste zur Bearbeitung der Bildreihenfolge
Folgende Funktionen dienen der Bearbeitung der Reihenfolge
Ihrer Bildergalerie:

[<<<]und[>>>]
Mit den Pfeiltasten haben Sie die Mdglichkeit, zwischen
den Bildern zu blattern. Die Zahlen vor den Funktionstas-
ten (z.B. 2/9) zeigen die aktuelle Position und die Gesamt-
zahl der Detailbilder an.

Hinzufiigen
Mit der Funktion ,Hinzufligen” wird ein neues Detailbild
an letzter Position angeflgt.

Loschen
Mit der Funktion ,Léschen” wird das gewahlte Detailbild
geldscht.

Nach vorne

Mit der Funktion ,,Nach vorne” wird das Detailbild in der
Reihenfolge um eine Position nach vorne verschoben.
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Nach hinten
Mit der Funktion ,Nach hinten” wird das Detailbild in der
Reihenfolge um eine Position nach hinten verschoben.

Einbinden des Detailbildes

Zum Einbinden eines Detailbildes wahlen Sie im Optionsfeld
Pfad” das Verzeichnis und anschlieBend im Feld ,Datei” die
Bilddatei aus. Das gewahlte Bild erscheint in der Bildvorschau.
Zum Einbinden des Bildes greift das Modul auf Daten zu, die
Sie zuvor im Dateimanager bereitgestellt haben. Weitere Infor-
mationen hierzu entnehmen Sie dem Punkt ,4.1 Dateimana-
ger”. Im Optionsfeld ,Name” wird der Bildtitel eingegeben, der
in der Regel als Uberschrift dient.

Einbinden des Informationstextes

Im Bereich ,,Detail” befindet sich ein Texteditor zur Erstellung
eines generellen Informationstextes. Der Texteditor bietet die
Optionen, verschiedene Schriften, Verlinkungen, E-Mail und
Formatierungen einzustellen. Eine ausflhrliche Anleitung hier-
zu finden Sie unter dem Punkt ,, 3.2 Texteditoren”.
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5.2.2 Galerien in Website einbinden

Das Modul ,Galerie” bietet Ihnen die Mdglichkeit, alle Gale-
rien bzw. Galerie-Gruppen auf einer Seite einzubinden. Zudem
haben Sie die Option, die Detailansicht einer Galerie einzu-
binden.

Einbinden aller Galerien der Liste

Zum Einbinden des Moduls , Galerie” wahlen Sie unter ,Module
> Seitenmanager” im Bereich ,Seitenstruktur” die gewiinsch-
te Seite an und geben Sie im Feld ,Link / Syntax” den Begriff
.galerie” in Kleinschreibung ein. Auf lhrer gewahlten Web-
site werden alle angelegten Galerien der Liste eingebunden.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich , Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.

Einbinden einer Kategorie

Mochten sie eine bestimmte Kategorie lhrer Galerien einbin-
den, so wahlen Sie unter ,Module > Seitenmanager” im Be-
reich ,Seitenstruktur” die gewlinschte Seite an und geben Sie
im Feld , Link / Syntax” den Begriff ,,galerie=" gefolgt von der
gewdlnschten Kategorie in Kleinschreibung ein.

BEISPIEL

galerie=referenzen

ERGEBNIS
Auf der gewdshlten Seite werden alle Galerien ange-
zeigt, die der Kategorie ,referenzen” angehoren.

Einbinden mehrerer Kategorien

Maochten Sie mehrere Kategorien einbinden, geben Sie im Feld
.Link / Syntax” die gewlinschten Kategorien durch ein Komma
getrennt in Kleinschreibung ein.
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Eine Kombination mehrerer Kategorien und der Detailansicht
BEISPIEL ist ebenfalls moglich.

galerie=referenzen,events

ERGEBNIS BEISPIEL

Auf der gewshlten Seite werden alle Galerien ange- galerie=referenzen,events;3
zeigt, die der Kategorie ,referenzen” und ,events” an-

gehoren. ERGEBNIS

Auf der gewahlten Seite wird von allen Galerien der
Kategorien ,referenzen” und ,events” die dritte Galerie

Einbinden der Detailansicht mit dem ersten Detailbild angezeigt.
Mochten Sie die Detailansicht einer Galerie auf einer Seite ein-
binden, geben Sie im Feld ,Link / Syntax” ,,galerie=;x" ein.

BEISPIEL

galerie=;3

ERGEBNIS
Auf der gewahlten Seite wird von allen Galerien die dritte
Galerie mit dem ersten Detailbild angezeigt.
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5.3 Newsletter

ﬁ‘SnlulinnOuI)emdndCnntenlManagemeul-[Newsleller] SOlutiOnOnDemand b|etet |hhen m|t dem MO‘
' el tode Etckngen Fenter rfo dul ,Newsletter” die Méglichkeit, personalisierte
Rundschreiben zu verfassen und zu verschicken.

@ Irhalie beabeiten | ) Dateien verwalien | & Inhalte verdifentichen |~ Frojektimpotieren | 4 Picjekt expattier=n | B3 Webste difnen

Aktueller Newsletter Dateianhang Adressen . . . =N .
e o] H|ferbe| handglt es sich 'standardmaBlg' um eine
ranel it indexhim (_mpotieren | reine Text-Mail, mit der Sie zudem Dateien als An-
a5 . . . .
e bt hang versenden kénnen. Optional kénnen Sie auch
il eine HTML-Version Ihres Newsletters verschicken.
MNeu
Lischen
e | o [odetage ] oo | [ Senden ] Zum Versenden greift das Modul auf die Adressen
Text . . . . .
Betwt [r14 Wewsieveer o1 v | der Kunden zurlck, die sich auf Ihrer Seite einge-
[sehen i ciren varaien T o tragen haben. Ebenso ermdglicht es einen Zugriff
PR SRS —————— - :
) auf externe Adressbestande, z.B. aus Microsoft®
fie erhalten hisrmit unseren aktusllen Newsletter.
Sollten fie diesen nicht mehr asutomatisch won uns bezichen wollen, OUt|OOk®‘

geben Sie auf unserer Seite, im Bereich Newsletter Thre ID ein: <<ID>

Einstellungen Schliehen
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5.3.1 Newsletter verwalten

Zum Erstellen eines Rundschreibens wéahlen Sie ,,Module >
Newsletter” um das Bearbeitungsfenster zu 6ffnen. Folgende
Einstellungen lassen sich dabei vornehmen:

Aktueller Newsletter

Im Bereich ,Aktueller Newsletter” befindet sich eine alpha-
betische Liste mit allen angelegten Newslettern. Im darunter
liegenden Eingabefeld wird der Name des Newsletters angege-
ben und mit dem Button , OK” bestétigt.

Dateianhang

Der Bereich ,,Dateianhang” dient dem Anfligen von Dateien an
Ihren Newsletter. In der Auswahl ,Datei hinzufiigen” werden
alle Dateien angezeigt, die Sie zuvor Uber den Button ,Datei-
manager” eingefligt haben. Nun kénnen Sie die anzuhangen-
den Dateien auswahlen. Die Anhdnge werden im darunter lie-
genden Bereich in alphabetischer Reihenfolge angezeigt.

qy Dateimanager
Mit dem Button ,Dateimanager” kénnen Sie die anzuhén-
genden Dateien in die Auswahl ,, Dateien hinzufiigen” auf-
nehmen. Die Funktion greift auf Dateien zu, die Sie zuvor
im Dateimanager bereitgestellt haben. Weitere Infos hier-
zu entnehmen Sie dem Punkt , 4.1 Dateimanager”.
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Loschen
Mit dem Button ,Ldschen” werden alle selektierten An-
hénge aus der Liste entfernt.

Adressen

Im Bereich ,,Adressen” befinden sich die Funktionen ,,Synchro-
nisieren”, , Importieren”, ,,Exportieren” und ,Bearbeiten”. Wei-
tere Informationen entnehmen Sie den Punkten 5.3.2 bis 5.3.5.

Newsletter
Im Bereich , Newsletter” kdnnen Sie einen neuen Newsletter
anlegen, l6schen oder versenden.

Hinzufiigen

Mit der Funktion ,Hinzuflgen” wird ein neuer Newsletter
angelegt. Der Cursor springt automatisch in das Eingabe-
feld zur Benennung des Newsletters.

Loschen
Mit der Funktion ,Ldschen” wird der angewahlte Newslet-
ter aus der Liste entfernt.



* Senden
Mit der Funktion ,Senden” wird der angewdahlte News-
letter an den vorab eingestellten Adressbestand versendet.
Nahere Informationen zum Thema ,Senden” finden Sie
unter Punkt ,,5.3.6 Newsletter versenden”.

Text und variable Textbausteine

Im Bereich , Text” haben Sie die Méglichkeit, Ihre Text-Mail zu
erstellen. Im Eingabefeld , Betreff” wird das Thema des Rund-
schreibens eingegeben. Die Auswahl , Wé&hlen Sie einen variab-
len Text” ermaglicht es Ihnen, einen personalisierten Newsletter
zu erstellen. Nutzen Sie hierfir die variablen Textbausteine aus
der Liste.

ACHTUNG
Die Option greift auf die vorab vorge-
nommenen Einstellungen der Option

hierzu mit dem Cursor an die gewdlnschte Stelle des Textes
und wahlen Sie die Variable , Firma” aus. Die Variable dient als
Platzhalter und wird beim Versenden automatisch durch den

entsprechenden Firmennamen ersetzt.

HINWEIS

Es empfiehlt sich, die Variable ,ID”
grundsatzlich in den Newslettertext ein-
zubinden, um dem Kunden das ,Aus-
tragen” aus dem Newsletter zu ermog-
lichen. Weitere Informationen zur , D"
finden Sie unter ,5.3.5 Adressen bear-
beiten”.

== Einstellungen

,Bearbeiten” zurlck. Variablen werden
nur dann mit Informationen gefullt,
wenn diese im Adressbestand zur Ver-
figung stehen.

SolutionOnDemand bietet die Mdoglichkeit, einen Stan-
dardtext zu definieren. Dieser wird beim Anlegen eines
neuen Newsletters automatisch eingefligt. Die Funktion
JEinstellungen” 6ffnet das Bearbeitungsfenster , News-
letter — Einstellungen”, das im Kapitel , Einstellungen” un-
ter Punkt ,,2.5.5 Newsletter” beschrieben ist.

Im darunter liegenden Textfeld geben Sie nun lhre personali-
sierte Text-Mail ein. Hierbei kdnnen sie personliche Daten, wie
z.B. Firmennamen, in das Rundschreiben einbauen. Gehen Sie

SchlieBen

Mit der Funktion ,SchlieBen” werden die Anderungen

Ubernommen und das Newslettermodul geschlossen.
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5.3.2 Adressen synchronisieren

.&t Mewsletter - Synchronisieren ! El

Meue Eintragungen in den Adreszenbestand importieren.
Optionen

(@ Duplikate durch impartierte Elermente ersetzen

() keine Duplikate impartieren

() Erstellung won Duplikaten zulazsen

Status

Synchronizienen ” Abbrechen I

Die Funktion ,Synchronisieren” im Bereich ,Adressen” des
Newsletters dient zur Aktualisierung lhres Adressbestandes. Sie
pruft mogliche neue Adresseintragungen und -austragungen
des Newsletters und nimmt die Anderungen in den aktuellen
Bestand auf.

Uber den Button ,Synchronisieren” &ffnet sich das Bearbei-
tungsfenster ,Newsletter — Synchronisieren”. Folgende Einstel-

lungen lassen sich dabei vornehmen:
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Duplikate durch importierte Elemente ersetzen
Diese Option ersetzt bereits bestehende Adressen durch aktu-
ell heruntergeladene Adressen, wenn die Angaben der E-Mail-
Adresse Ubereinstimmen.

Keine Duplikate importieren

Diese Option bewirkt, dass bei Ubereinstimmung der E-Mail-
Adresse die bereits bestehenden Adressdaten nicht tGberschrie-
ben werden.

Erstellung von Duplikaten zulassen
Mit dieser Option ermdglichen Sie Mehrfacheintrage zur selben
E-Mail-Adresse.

ACHTUNG

Beachten Sie, dass eine mehrfach einge-
tragene E-Mail-Adresse auch mehrfach
beschickt wird.



Status
Die Statuszeile informiert Sie Gber den Verlauf der Aktion.

Synchronisieren
Mit ,Synchronisieren” wird die vorgenommene Einstellung
durchgefuhrt und der Adressbestand aktualisiert.

qg Abbrechen

Die Funktion , Abbrechen” schlieBt das Bearbeitungsfens-
ter ohne den Adressbestand zu aktualisieren.
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5.3.3 Adressen importieren

4‘ Mewsletter - Importieren

Zuimpaortierende Datei
| H Durchsuchen ]

Optionen

(%) Duplikate durch importierte E lemente ersetzen
() Keine Duplikate impartiersn

() Erstellung von Duplicaten zulassen

Farrnat

Diurch Tabulatoren getrennte Werte [Windows)

Bezeichinung [Import-D atei) —»  Bezeichnung [Mewsletter-D atei)
|Anlede | e |Anrede |
|\-"0mame | e |\-"0rname |
|Nachname | e |N achname |
|Filma | e |Firma |
|StraEue | —F |StraBe |
[Land | = [tand |
F= | > P2 |
m | [ |
|Telef0n | = |Telef0n |
|Gluppe | ¥ |Gruppe |
[E-Malridresse | =+ [EMabddess |

[ Impartieren ” Abbrechen l
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Die Funktion ,Importieren” im Bereich ,Adressen” des News-
letters ermdglicht es Thnen externe Adressbestande, z.B. aus
Microsoft® Outlook®, zu implementieren. Hierflir erstellen
Sie vorab eine Exportdatei im Format ,Durch Tabulatoren ge-
trennte Werte (Windows)”. Weitere Informationen zum Erstel-
len von Exportdateien entnehmen Sie der jeweiligen Software
Ihrer Adressverwaltung.

Zum Implementieren dieser Exportdatei wahlen Sie die Funk-
tion ,Importieren”. Es 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster, in
dem sich folgende Einstellungen vornehmen lassen:

Zu importierende Datei
Im Bereich ,Zu importierende Datei” wird die Exportdatei an-
gezeigt. Klicken Sie auf ,,Durchsuchen” und wéhlen sie die ent-
sprechende Exportdatei aus.

Optionen
Im Bereich Optionen lassen sich Importeinstellungen vorneh-
men. Sie kdnnen zwischen folgenden Einstellungen wahlen:



Duplikate durch importierte Elemente ersetzen
Diese Option ersetzt bereits bestehende Adressen durch aktu-
ell heruntergeladene Adressen, wenn die Angaben der E-Mail-
Adresse Ubereinstimmen.

Keine Duplikate importieren

Diese Option bewirkt, dass bei Ubereinstimmung der E-Mail-
Adresse die bereits bestehenden Adressdaten nicht Gberschrie-
ben werden.

Erstellung von Duplikaten zulassen
Mit dieser Option ermdglichen Sie Mehrfacheintréage zur selben
E-Mail-Adresse.

ACHTUNG

Beachten Sie, dass eine mehrfach einge-
tragene E-Mail-Adresse auch mehrfach
beschickt wird.

Format
Der Bereich ,Format” dient der Anpassung lhrer Exportdatei an
die Bezeichnung der Kategorien des Newslettermoduls.

Auf der linken Seite befinden sich die Bezeichnungen der Tabel-
lenspalten Ihrer Import-Datei. Um eine reibungslose Funktion

zu ermoglichen, gleichen Sie diese an die rechts befindlichen
Bezeichnungen der Newsletter-Datei an. Achten Sie hierbei auf
korrekte Schreibweise.

HINWEIS
Es empfiehlt sich zur Fehlervermeidung
die Bezeichnungen in der Export-Datei
schon vor dem Importieren anzu-
gleichen.

Importieren
Mit der Funktion , Importieren” wird die ausgewahlte Ex-
portdatei in den bestehenden Adressbestand geladen.

Abbrechen

Die Funktion , Abbrechen” schliet das Bearbeitungsfens-
ter ohne den Adressbestand zu importieren.
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5.3.4 Adressen exportieren

Die Funktion ,Exportieren” im Bereich ,Adressen” des News-
letters ermoglicht es lhnen den bestehenden Adressbestand

t‘! Mewsletter - Exportieren

Adressenbestand exportisren in Datei des Newsletters, z.B. fiir Microsoft® Outlook®, zu expor-
| | | Durchsuchen | tieren. Hiermit erstellen Sie eine Exportdatei im Format ,,Durch
et Tabulatoren getrennte Werte (Windows)”. Weitere Informati-
Durch Tabulatoren getrennte 'Werte [Windows] onen entnehmen Sie der jeweiligen Software lhrer Adressver-
Bezeichnung [MNewsletter-D atei] -»  Bezeichnung [Expart-Datei] waltu ng.

|f-‘-.nrede = |f-‘-.nrede

Zum Exportieren des Adressbestands des Newslettermoduls

|‘v"0rname “> |\'fomamE wahlen Sie die Funktion ,Exportieren”. Es 6ffnet sich das Be-
|Nachname > |Nachname arbeitungsfenster, in dem sich folgende Einstellungen vorneh-
|Firma = |Firma men lassen:

|StraE.e ¥ |StraE.e

| |

| |

| |

| |

| | Adressenbestand exportieren in Datei

||-~EInd | ¥ ||-~EInd | Im Bereich , Adressenbestand exportieren in Datei” wird die

| |
| |
| |
| |
| |

Exportdatei angezeigt, in die der Adressbestand exportiert

[Pz - [Pz
werden soll. Klicken Sie auf ,Durchsuchen” und wahlen Sie
||:m o ||:m . .
die entsprechende Datei aus.
|Telef0n - |Telef0n
|Gruppe ¥ |Gruppe
|E-Mail-.-’-\dresxe = |E-Mail-.-’-\dresxe

’ Exportieren H Abbrechen ]
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Format

Der Bereich ,Format” dient dem Anpassen der Spaltenbezeich-
nungen der Exportdatei. Auf der linken Seite befinden sich die
Bezeichnungen der Tabellenspalten der Newsletter-Datei. Die
Bezeichnungen kénnen auf der rechten Seite der Exportdatei
geandert werden.

HINWEIS

Es empfiehlt sich zur Fehlervermeidung
die Bezeichnungen fir die Exportdatei
beizubehalten.

Exportieren
Mit der Funktion , Exportieren” wird der Adressbestand in
einer Exportdatei gespeichert.

Abbrechen
Die Funktion ,Abbrechen” schlieBt das Bearbeitungsfens-
ter ohne den Adressbestand zu exportieren.
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5.3.5 Adressen bearbeiten

A_ﬁ.t' Newsletter - Bearbeiten

E-tail-Adresse

albe max-grbh. de
elize@mustermax-gmbh. de
evelyne@mustermas-gmbh. de
franzi@mustermax-gmbh. de
hanzs@mustermax-gmbh. de
jpachim{@mustermax-gmbh. de
jocheni@mustermax-gmbh. de
karolin@mustermax-gmbh. de
rosemanie@mustermas-grmbh. de
stefani@mustermas-gmbh. de

Daten
Anrede: |Hen |
Worname: |Max |
Machname: |Mustermann |
Firma: |MusterM ax GmbH |
Strafhe: |Musterstraﬂe 443 |
Land: |Muster|and |
FLZ: [12345 |
Ort: |Muster0rt |
Telefon: [1245 7 678310 |
Gruppe: |Kunden |
|

E-Mail-Adresse: |albert@mustermax-gmbh.de

Status

|n0rmal | [ Status dndern ]

Zuletzt geandert
|24.09.2nus 01:59.06 |

Sortierung [}

Machname Optionen

[ Firma ] [ Hinzufiigen ]
[ E-Mail-Adresse ] [ Ligzchen ]
(] 8 ] ’ Abbrechen ] ’ (berrehmen ]
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Die Funktion , Bearbeiten” im Bereich ,, Adressen”
des Newsletters ermoglicht es Ihnen, Datensatze
lhres Adressbestands anzuzeigen und zu bear-
beiten.

Zum Andern der Datensatze wahlen Sie die
Funktion ,Bearbeiten”. Es 6ffnet sich das Bear-
beitungsfenster, in dem sich folgende Einstel-
lungen vornehmen lassen.

Liste (E-Mail-Adresse, etc.)

Die Liste im linken Bereich des Dialogfensters
zeigt alle vorhandenen Datensatze an und ist mit
dem aktuellen Sortierungskriterium benannt.
Zur Bearbeitung koénnen Sie in der Liste den
gewdlnschten Datensatz anwahlen.

Daten
Im Bereich ,Daten” befinden sich alle personifi-
zierten Daten des gewahlten Datensatzes. Diese
kénnen entsprechend angelegt und verdandert
werden.



Im Eingabefeld ,Gruppe” kénnen Sie dem Newsletterempfan-
ger eine oder mehrere frei wéhlbare Gruppennamen zuweisen.
Dies dient dem selektiven Versenden. Schreiben Sie dazu in
das Eingabefeld einfach den Namen, den die Gruppe haben
soll. Wiinschen Sie, dass der Newsletterempfanger mehreren
Gruppen angehéren soll, so schreiben Sie diese ebenfalls,
durch Komma getrennt und ohne Leerzeichen, in das Eingabe-
feld. Weitere Informationen entnehmen Sie dem Punkt ,5.3.6
Newsletter versenden”.

Status

Im Bereich ,Status” konnen Sie Uber den Button ,Status
andern” den Status auf ,normal” oder ,ausgetragen” setzen.
Alle Datensatze mit ,,normal” stehen zum Versenden zur Verfi-
gung. Die Datensatze mit ,ausgetragen” werden beim Versen-
den nicht bertcksichtigt.

Zuletzt geandert
Im Bereich ,, Zuletzt gedndert” befindet sich das Datum der letz-
ten Anderung des Datensatzes.

Sortierung

Im Bereich ,Sortierung” haben sie die Optionen, sich die Da-
tensatze in der Liste nach ,Vorname”, ,Nachname”, ,Firma”
oder ,E-Mail-Adresse” sortiert anzeigen zu lassen. Je nach
Sortierung andert sich die Benennung des Listenbereichs auf
der linken Seite.

ID

Im Bereich ID wird jedem Datensatz automatisch eine Kun-
dennummer zugewiesen. Mit dieser ID kann sich der News-
letterempfanger Uber die Homepage wieder austragen.

Optionen
Im Bereich ,,Optionen” befinden sich die Funktionen ,Hinzufu-
gen” und ,Loschen”.

Hinzufiigen

Mit der Funktion ,Hinzufligen” wird ein neuer Datensatz
erstellt. Sie ermdglicht ein manuelles Erstellen eines neuen
Datensatzes.

Loschen

Die Funktion , Loschen” entfernt selektierte Datensatze aus
dem Adressbestand.
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5.3.6 Newsletter versenden

Mit der Funktion ,Senden” im Bereich , Adressen” des News-
letters kdnnen Sie ein erstelltes Rundschreiben an lhre Kunden

.J' Newsletter - Senden

Gruppen verschicken. Hier wahlen Sie aus, an wen bzw. an welche Grup-
Partnor pe der Newsletter verschickt werden soll. Es 6ffnet sich ein Dia-

logfenster, in dem Sie folgende Optionen haben:

Senden an

Im Bereich ,Senden an” befindet sich eine Liste aller Gruppen
und Adressaten. Zur individuellen Selektion klicken Sie die ge-
Serden an [E-MaikAdresse , Nachname , Yamame , Fima) wilinschten Gruppen und Datensatze an. Ausgewahlte Gruppen
oder Datensatze werden durch ein Hakchen gekennzeichnet.

[} albertrnustermnax-gmbh.de | Mustermann . Max . Mustertdas G
v| elize@mustermas-gmbh.de , Hurmthaler , Elise , Musterbd ax Gm
v| evelynei@mustermas-gmbh.de , Schwarz . Evelune | Musterbda .
| franzi@musterman-gmbh.de |, Steinhofer , Franz . Mustertax Gn Alle Auswahlen

v| hans@mustermax-gmbh.de . Siebersdorf . Hang . MusteriMax G Durch die Funktion , Alle auswahlen” werden alle Daten-
v| jpachim@mustermas-gmbh.de , Giindinger , Joachim , Musterkd N . .

| jochen@mustermas-grmbh.de | Salzer . Jochen . MusterMax G satze der aktuellen Liste bzw. Gruppe ausgewahlt und
v karalinEmustermax-gmbh.de . Wimsbriick , Karolin , MusterMa beim Versenden bertcksichtigt.
| rozemarne@mustermas-gmbh,de | Diezendorf . Rogemarie | Mu

| stefani@mustermax-gmbh.de , Pdszing . Stefan , Musterd ax Gn w
? a Alle abwahlen

Die Funktion ,Alle abwahlen” wahlt alle Datensatze der
aktuellen Liste bzw. Gruppe ab.

[ dlleauswiblen ][ Alle sbwdhlen |

Statuz
| | Statuszeile

prra—— Die Statuszeile gibt Auskunft Gber den Fortschritt des Sende-
vorgangs.
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Senden
Mit der Funktion ,,Senden” wird der Newsletter an alle se-
lektierten Adressen verschickt.

* Abbrechen

Mit der Funktion ,Abbrechen” wird der Sendevorgang ab-
gebrochen.

SchlieBen
Die Funktion ,SchlieBen” schlieBt das Bearbeitungsfenster
ohne zu senden.

HINWEIS

Es empfiehlt sich, vor dem Senden die
Funktion ,Synchronisieren” zu betati-
gen, um den Adressbestand zu aktu-
alisieren. Nahere Informationen zum
Synchronisieren erhalten Sie im Punkt
.5.3.2 Adressen synchronisieren”.
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5.3.7 Newsletter in Website einbinden

Um das Modul in Thre Webstruktur einzubinden, wahlen Sie
unter ,Module > Seitenmanager” im Bereich ,Seitenstruktur”
die gewlnschte Seite an und geben Sie im Feld , Link / Syntax”
den Begriff ,newsletter” in Kleinschreibung ein. Auf lhrer ge-
wahlten Website erscheint nun ein Formular, in dem man sich
in den Newsletter ein- und austragen kann.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich ,Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.
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5.4 Benutzerverwaltung

SolutionOnDemand bietet Ihnen mit dem Modul , Benutzerver-
waltung” die Méglichkeit, alle Zugangsdaten lhrer Website zu
verwalten. Dadurch kénnen Sie festlegen, welchem Benutzer
welche Seiten zuganglich sind.

mustermas

sutrade
schwarz1 00 Dieses Modul beinhaltet ein Login-Formular, das auf Ihrer Web-
FLpremes site eingebunden werden kann. Diese Funktion ist nur online
meizenbacher .
verflgbar.
penzberger
Ergdnzende Informationen zu diesem Thema finden Sie im
Kapitel ,4.2.2 Seitenoptionen” unter dem Punkt ,Level / ge-
schitzter Bereich”.
Hinzufligen ] [ Lozchen ] [ Sartieren ]

Benutzerdaten

Mame: |musterma:-: |
Passwart: |m:-:'| 00pro |
Level |n-5|155-sn |

QK ” Abbrechen ” Ubemehmen ]
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5.4.1 Zugangsdaten verwalten

Wahlen Sie ,Module > Benutzerverwaltung” um das Bearbei-
tungsfenster zu 6ffnen. Folgende Einstellungen lassen sich da-
bei vornehmen:

Berechtigte Personen

Im Bereich ,Berechtigte Personen” wird die Liste aller ange-
legten Benutzer angezeigt. Eine Bearbeitung ist Gber folgende
Funktionen maglich:

Hinzufiigen

Mit der Funktion ,Hinzufligen” wird ein neuer Benutzer
erstellt. Der neue Eintrag wird standardmaBig mit dem Na-
men und Passwort ,Neu” sowie dem Level ,,0” angelegt
und kann anschlieBend bearbeitet werden.

Loschen
Mit der Funktion ,Léschen” wird der angewahlte Benutzer
entfernt.

Sortieren

Mit der Funktion , Sortieren” werden alle Benutzer im Be-
reich ,Berechtigte Personen” nach dem Alphabet sortiert.
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Benutzerdaten

Im Bereich ,Benutzerdaten” werden Uber die Eingabefelder
.Name”, ,Passwort” und ,Level” die jeweiligen Rechte der aus-
gewahlten Benutzer eingestellt. Dabei lassen sich folgende Ein-
stellungen vornehmen:

Name
Im Eingabefeld ,,Name” wird der gewlnschte Benutzername
eingestellt.

Passwort
Im Eingabefeld ,Passwort” weisen Sie dem Benutzer ein Pass-
wort zu.

Level

Der Bereich ,Level” definiert, welche Zugangsberechtigung der
Benutzer erhalt. Dabei geben Sie das Level der Seiten an, die
Sie einem Benutzer zugdnglich machen wollen. Das Level ha-
ben Sie zuvor im Seitenmanager im Eingabefeld ,Level” ein-
gestellt. Weitere Informationen hierzu finden Sie im Kapitel
.4.2.2 Seitenoptionen” unter dem Punkt ,Level / geschutzter
Bereich”. Zur Vergabe des Levels kdnnen Sie einen Wert von
,0" bis ,998" wahlen. Wenn Sie einem Benutzer mehrere
Level zuweisen modchten, geben Sie diese mit Kommata ge-



trennt (z.B. 3,5) an. Wollen Sie dem Benutzer eine Folge von
Levels zuweisen, geben Sie diese mit einem Bindestrich (z.B.
3-10) verbunden an. Die beiden Moglichkeiten kénnen Sie
nach Belieben kombinieren.

BEISPIEL
5,8-20,25,28-30

ERGEBNIS

In diesem Beispiel sind dem Benutzer nach dem Einlog-
gen alle Seiten zuganglich, die die Level 5, 8 bis 20, 25
sowie 28 bis 30 besitzen.

HINWEIS

Aktualisieren Sie nach jeder Anderung
der Benutzerdaten diese mit dem Trans-
fermanager, um sicherzustellen, dass
sich die aktuellsten Benutzerdaten auf
dem Online-Server befinden. Weitere In-
formationen hierzu entnehmen Sie dem
Punkt ,4.3 Transfermanager”.
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5.4.2 Passworteingabe einbinden

Mit dem Modul ,Benutzerverwaltung” haben Sie die Moglich-
keit, ein Formular zur Abfrage von Benutzernamen und Pass-
wort in lhre Website einzubinden. Alle Zugangsdaten werden
vorher im Modul , Benutzerverwaltung” vergeben.

Modul in Website einbinden

Zum Einbinden des Moduls wahlen Sie unter ,,Module > Sei-
tenmanager” im Bereich , Seitenstruktur” die gewlinschte Seite
an und geben Sie im Feld ,Link / Syntax” den Begriff ,10gin"”
in Kleinschreibung ein. Auf lhrer gewéhlten Website erscheint
nun ein Formular zur Abfrage von Benutzername und Pass-
wort. Bei falscher Eingabe wird eine Fehlermeldung angezeigt.
Bei richtiger Eingabe werden entsprechend der vergebenen Be-
nutzerlevel weitere Seiten sichtbar. Auf der Loginseite erscheint
ein Link zum Ausloggen.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich ,Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.
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Verlinken nach dem Einloggen

SolutionOnDemand bietet Ihnen die Moglichkeit, die Passwort-
abfrage mit einem internen Link zu verbinden. Der Benutzer
wird nach dem Einloggen direkt auf die gewiinschte Seite mit
der angegebenen Seitenbezeichnung weitergeleitet.

Zum Einbinden der Verlinkung geben Sie im Feld , Link / Syntax”
den Begriff ,,10gin=" gefolgt von der Seitenbezeichnung der
Seite auf die verlinkt werden soll in Kleinschreibung ein. Achten
Sie hierbei auf eine korrekte Schreibweise des Syntax und der
Seitenbezeichnung.

BEISPIEL
login=produkte

ERGEBNIS

Der Benutzer wird nach dem Einloggen direkt auf die
Seite mit der Seitenbezeichnung , produkte” weiter-
geleitet.



5.5 Termine

# SolutionOnDemand Content Management - [[Termine]

Das Modul ,Termine” ermdglicht
# Datei Module Einstelungsn Ferster Info |hnen das Einbinden einer Termin—

@ Inhalte beabsiten | B Datsien venwalten rb Inhalte verdffentichsn L]

W Projskt impartiesren | #h Projskt expattisien | BS Websits iifnen

tabelle auf Ihrer Website. Es bietet
- R— T e T die Moglichkeit, bestimmte Tage,
e Eumm oL e T sl D | aeikiporns Zeitraume und wiederkehrende Er-
A e eignisse hervorzuheben und findet
beispielsweise fir Messetermine An-

wendung.

[nach uben] [nach unten] [Hmzufugen] [ Laschen ]

[ QK H Abbrechen H Ubernehmen ]
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5.5.1 Termine verwalten

Wahlen Sie ,Module > Termine” um das Bearbeitungsfenster
zu Offnen. Folgende Einstellungen lassen sich dabei vorneh-
men:

Kategorie

Im Bereich ,Kategorie” weisen Sie einem Termin einen frei
wahlbaren Namen zu. Dieser dient der internen Kommunika-
tion, sowie der Gruppierung. Termine der gleichen Art kénnen
Sie durch Zuweisen desselben Namens gruppieren. Weitere In-
formationen hierzu entnehmen Sie dem Punkt “5.5.2 Termine
in Website einbinden”.

Aktiv

Das Tabellenfeld ,Aktiv* definiert zu welchem Zeitpunkt der
Termin auf Ihrer Website hervorgehoben bzw. angezeigt wird.
Hierbei gibt es drei Moglichkeiten der Aktivierung:

Soll der Termin an einem bestimmten Tag hervorgehoben
bzw. angezeigt werden, so geben Sie das Datum in folgender
Schreibweise ein: 02.04.2007

Soll der Termin in einem bestimmten Zeitraum hervorgehoben
bzw. angezeigt werden, so geben Sie den Zeitraum in folgen-
der Schreibweise ein: 02.04.2007 - 05.04.2007
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Gibt es wiederkehrende Ereignisse, die an bestimmten Wochen-
tagen stattfinden, so geben Sie die ersten beiden Buchstaben
des gewiinschten Tages ein: mo, di, mi, do, fr, sa, so

HINWEIS
Die Spalte ,Aktiv* dient der Zeitsteu-
erung und wird auf der Website nicht
angezeigt.

Datum

Im Tabellenfeld ,Datum” wird der Zeitpunkt bzw. Zeitraum ein-
gegeben, der auf der Website angezeigt werden soll. Eine Text-
eingabe wie z.B. ,Heute Nachmittag” ist ebenfalls méglich.

Ereignis
Im Tabellenfeld , Ereignis” wird der Name der Veranstaltung,
der Messe oder ahnlichem angegeben.

Beschreibung
Das Tabellenfeld ,Beschreibung” dient der kurzen Information
Uber die Veranstaltung.



Internet

Im Tabellenfeld ,Internet” kann optional eine Internetadresse
(Beispiel: http://www.sodcms.de) angegeben werden, die z.B.
auf die Seite der Veranstaltung verlinkt.

Datensatze

Die Reihenfolge der Liste bestimmt die Reihenfolge der einge-
bundenen Termine auf der Website. Eine Bearbeitung ist tber
folgende Funktionen moglich, die sich unterhalb der Liste be-
finden.

Nach oben
Mit der Funktion ,Nach oben” wird die gesamte Terminzei-
le eine Position nach oben verschoben.

Nach unten
Mit der Funktion ,Nach unten” wird die gesamte Termin-
zeile eine Position nach unten verschoben.

&% Hinzufigen
Die Funktion ,Hinzufigen” flugt eine neue Terminzeile
oberhalb der gewéhlten Zeile ein.

Léschen

Mit der Funktion ,Loschen” werden die selektierten Berei-
che geléscht. Um eine bzw. mehrere Zeilen vollstandig zu
|6schen, mussen diese ganz markiert sein.
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5.5.2 Termine in Website einbinden

Das Modul ,, Termine” bietet Ihnen die Méglichkeit, alle Termine
bzw. Termin-Gruppen auf einer Seite einzubinden. Zudem ha-
ben Sie die Option nur Termine anzuzeigen, die sich im , Aktiv-
Zeitraum” befinden.

Einbinden aller Termine

Zum Einbinden des Moduls , Termine” wahlen Sie unter ,Mo-
dule > Seitenmanager” im Bereich ,Seitenstruktur” die ge-
wilinschte Seite an und geben Sie im Feld ,,Link / Syntax” den
Begriff ,termine” in Kleinschreibung ein. Auf lhrer gewéhlten
Website werden alle angelegten Termine der Liste eingebun-
den.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich , Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.
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Einbinden einer Kategorie

Maochten Sie eine bestimmte Kategorie Ihrer Termine einbin-
den, so wahlen Sie unter ,Module > Seitenmanager” im Be-
reich , Seitenstruktur” die gewlinschte Seite an und geben im
Feld ,Link / Syntax” den Begriff ,termine=" gefolgt von der
gewdlnschten Kategorie in Kleinschreibung ein.

BEISPIEL

termine=messen

ERGEBNIS
Auf der gewahlten Seite werden alle Termine angezeigt,
die der Kategorie ,messen” angehéren.

Einbinden mehrerer Kategorien

Maochten Sie mehrere Kategorien einbinden, geben Sie im Feld
.Link / Syntax” die gewinschten Kategorien durch ein Komma
getrennt in Kleinschreibung ein.



BEISPIEL

termine=messen, seminare

ERGEBNIS
Auf der Seite werden alle Termine angezeigt, die der
Kategorie ,,messen” und ,seminare” angehoren.

Einbinden aktiver Termine

Maochten Sie zeitlich aktive Termine in lhrer Website einbinden,
so wahlen Sie unter ,Module > Seitenmanager” im Bereich
LSeitenstruktur” die gewlnschte Seite an und geben im Feld
LLink / Syntax” den Begriff ,termine=;aktiv" in Kleinschrei-
bung ein.

BEISPIEL

termine=;aktiv

ERGEBNIS

Auf der gewahlten Seite werden alle zeitlich gultigen
Termine angezeigt, die in der Spalte ,Aktiv” im Termi-
ne-Modul gefunden werden.

Einbinden aktiver Termine der gewahlten
Kategorien

Mochten Sie bei einer Kategoriegruppe nur jeweils die aktiven
Termine eingebunden haben, so geben Sie im Feld , Link / Syn-
tax” beispielsweise den Begriff ,termine=kategorie;aktiv”
mit einem Semikolon getrennt in Kleinschreibung ein.

BEISPIEL

termine=messe;aktiv

ERGEBNIS
Auf lhrer Website werden alle aktiven Termine der Kate-
gorie ,messen” angezeigt.

Eine Kombination mehrerer Kategorien und der Funktion
Laktiv” ist ebenfalls moglich.

BEISPIEL

termine=messe, seminare;aktiv

ERGEBNIS
Auf lhrer Website werden alle aktiven Termine der Kate-
gorien ,messen” und ,.seminare” angezeigt.
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5.6 Bestellschein

Mit dem Bestellschein bekommen Sie ein Werkzeug an die
Hand, mit dem Besucher lhrer Website definierte Artikel in
einen Warenkorb ablegen und per E-Mail anfordern kénnen.
Dabei haben Sie die Méglichkeit, zu bestimmen, welche der
Seiten als Artikel zur Verfligung stehen sollen.

Modul in Website einbinden

Der Bestellschein besteht aus mehreren Modulen, die Sie auf
verschiedenen Seiten einbinden. Diese sind nur online sichtbar
und werden in der Seitenstruktur des Seitenmanagers einge-
bunden.

Seite als Artikel definieren

Mit dem Modul ,ablegen” definieren Sie eine beliebige Seite
als Artikel, wodurch der Websitebesucher die Option hat, die
Seite als Artikel in den Warenkorb zu legen. Beim Ablegen eines
Artikels wird der ,Navigationstext” und ,Preis” im Warenkorb
gespeichert. Diese Angaben werden Ihnen spater per E-Mail
zugesandt.

Um das Modul einzubinden, wahlen sie unter ,,Module > Sei-
tenmanager” im Bereich , Seitenstruktur” die gewlinschte Seite
an und geben Sie im Feld , Link / Syntax” den Begriff ,ablegen”
in Kleinschreibung ein.
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HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich , Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.

Warenkorb einbinden

Mit dem Modul ,warenkorb” binden Sie auf einer beliebigen
Seite den Warenkorb ein. Dieser beinhaltet alle abgelegten
Artikel eines Websitebesuchers und bietet ihm die Mdéglich-
keit, abgelegte Artikel nachtraglich zu bearbeiten und aus dem
Warenkorb zu 6schen.

Um das Modul einzubinden, wahlen sie unter ,Module >
Seitenmanager” im Bereich ,Seitenstruktur” die gewdinsch-
te Seite an und geben Sie im Feld ,Link / Syntax” den Begriff
.warenkorb=kundennummer” in Kleinschreibung ein. Der Pa-
rameter ,=kundennummer” enthalt die Seitenbezeichnung der
Seite, auf der das Kundennummer- bzw. Bestellformular einge-
bunden ist.



HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich ,Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.

Kundennummerformular einbinden

Das Modul , kundennummer” ist zur schnellen Bestellabwick-
lung fir bestehende Kunden gedacht. Diese Kunden kénnen
in das Formular eine Kundennummer und E-Mail-Adresse ein-
geben. Wird das Formular korrekt ausgefullt und abgeschickt,
erhalten Sie per E-Mail eine Zusammenfassung der gewahlten
Artikel, sowie Kundennummer und E-Mail-Adresse. Hat der
Kunde keine Kundennummer, kann er weiter zum Bestellfor-
mular springen.

ACHTUNG

Es wird nicht gepriift, ob die Kunden-
nummer und E-Mail-Adresse wirklich
existieren.

Um das Modul einzubinden, wahlen Sie unter ,,Module > Sei-
tenmanager” im Bereich , Seitenstruktur” die gewlinschte Seite
an und vergeben eine Seitenbezeichnung (z.B. ,kundennum-
mer”). Die Seitenbezeichnung entspricht dem Parameter, der
beim Modul ,warenkorb” Gbergeben wird.

Im Feld ,Link / Syntax” geben Sie den Begriff ,kundennummer
=bestellformular” in Kleinschreibung ein. Der Parameter
.=bestellformular” enthalt die Seitenbezeichnung der Seite,
auf der das Bestellformular eingebunden ist.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich , Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.

Sollten Sie das Kundennummerformular nicht einbinden wol-
len, geben Sie beim Modul ,warenkorb” als Parameter direkt
die Seitenbezeichnung der Seite an, auf dem das Bestellformu-
lar eingebunden ist (z.B. ,warenkorb=bestellformular”).
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Bestellformular einbinden

Beim Modul , bestellen” handelt es sich um ein Bestellformular,
welches direkt mit dem Warenkorbmodul zusammenarbeitet.
In diesem Bestellformular gibt der Websitebesucher alle Be-
stelldaten wie Anschrift, Telefonnummer, etc. ein. Wird dieses
korrekt ausgefullt und abgeschickt, erhalten Sie per E-Mail eine
Zusammenfassung der gewahlten Artikel und Bestelldaten.

Um das Modul einzubinden, wéhlen sie unter ,,Module > Sei-
tenmanager” im Bereich ,Seitenstruktur” die gewiinschte Seite
an und vergeben eine Seitenbezeichnung (z.B. , bestellformu-
lar”). Die Seitenbezeichnung entspricht in diesem Fall dem Pa-
rameter, der beim Modul ,, warenkorb” bzw. , kundennummer”
Ubergeben wird. Im Feld ,Link / Syntax” geben Sie den Begriff
.bestellen” in Kleinschreibung ein.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich ,Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.
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5.7 Ticker

Text

|W'i|\k0mmen auf unzeren Internetzeitent |

Eigenschaften Link
Geschwindighkeit: | 2| : |http:.-".v‘www.llnk.de.-" |
Status: Aktiv Link [intem Meues Fenster

[ Ok ] ’ Abbrechen I ’ Obermehmen ]

Das Modul Ticker ist eine Laufschrift, die abhangig von lhrer
Design-Vorlage als feste Funktion in Ihrer Internetprasenz instal-
liert ist. Mit dem Ticker kdnnen Sie wichtige Kurzinformationen
hervorheben. Das Modul bietet die Funktion der internen sowie
externen Verlinkung und lasst sich in der Laufgeschwindigkeit
variieren. Offnen Sie (iber ,Module > Ticker” das Bearbeitungs-
fenster, in dem sich folgende Einstellungen vornehmen lassen:

Text
Im Bereich ,Text” kdnnen Sie Ihre gewdinschte Kurzinformation
eingeben.

Eigenschaften
Im Bereich Eigenschaften haben Sie die Moglichkeit, die Lauf-
geschwindigkeit und den Status zu bestimmen.

Im Optionsfeld ,Laufgeschwindigkeit” kénnen Sie durch die
Pfeiltaste nach oben die Laufgeschwindigkeit erhéhen und
durch die Pfeiltaste nach unten die Laufgeschwindigkeit ver-
ringern. Fur die Geschwindigkeit sind Werte von 1 bis 10 emp-
fehlenswert. Ebenso kénnen Sie den gewdinschten Wert direkt
eingeben.

Im Optionsfeld ,Status” kénnen sie durch Anwahlen des Fel-
des ,aktiv” bestimmen, ob der Ticker in Ihrer Internetprasenz
angezeigt wird. Zum Ausschalten des Tickers wéhlen Sie die
Funktion ,,aktiv” ab.

Link

Im Bereich , Link” haben Sie die Mdglichkeit, den Ticker-Text mit
einer internen bzw. externen Verlinkung zu versehen. Der Kun-
de wird somit bei Anwahl des Textes direkt zu den wichtigsten
Informationen weitergeleitet.

Mochten Sie einen Link auf eine externe Internetseite setzen,
geben Sie in das Optionsfeld , Link” die Webadresse, zu der ver-
linkt werden soll, in folgender Schreibweise ein: ,http:/www.
ihrLink.com”.
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Mochten Sie auf eine Seite lhrer eigenen Internetprasenz ver-
linken, geben Sie in das Optionsfeld , Link “ die Seitenbezeich-
nung der Seite ein, auf die verlinkt werden soll. Achten Sie hier-
bei auf eine korrekte Schreibweise der Seitenbezeichnung.

Um den Link zu aktivieren, wahlen Sie das Optionsfeld , Link”
an. Bei einer internen Verlinkung wahlen sie zusatzlich die Op-
tion , Intern”. Soll sich der Link in einem neuen Fenster 6ffnen,
dann wahlen sie die Option , Neues Fenster”.
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5.8 Suche

Mit dem Modul ,Suche” haben Sie die Moglichkeit, eine Be-
griffsuche auf Ihrer Website einzubinden. Hierdurch k&nnen
die Websitebenutzer die Inhalte lhrer Internetprasenz gezielt
durchsuchen.

Das Modul ,,Suche” ist nur online sichtbar und wird in der Sei-
tenstruktur des Seitenmanagers eingebunden.

Modul in Website einbinden

Um das Modul in |hre Webstruktur einzubinden, wahlen sie
unter ,Module > Seitenmanager” im Bereich ,Seitenstruktur”
die gewlnschte Seite an und geben Sie im Feld , Link / Syntax”
den Begriff ,,suche” in Kleinschreibung ein.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich , Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.

Suche von Begriffen auf lhrer Website

Um einen Begriff zu suchen, geben Sie diesen in das Feld
LSuchbegriff” ein und wéhlen den Button ,Suche”. Das Mo-
dul ,Suche” bezieht alle Informationen der Bereiche Navigati-
onstext und Seiteninhalt des Seitenmanager in die Suchanfrage
ein. Inhalte in Modulen und sonstige Eingaben werden nicht
mit einbezogen.

Wenn Sie nach mehreren Begriffen in unterschiedlichen Seiten
suchen mochten, geben Sie die Suchbegriffe mit einem Leer-
zeichen getrennt in das Feld , Suchbegriff” ein.

BEISPIEL

messe miinchen

ERGEBNIS

Es werden alle Seiten angezeigt, die im Navigationstext
oder Seiteninhalt den Begriff ,messe” oder ,miinchen”
enthalten.
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Wenn Sie nur Seiten als Ergebnis erhalten mdéchten, die alle
Suchbegriffe beinhalten, geben Sie die Suchbegriffe durch ein HINWEIS

Pluszeichen getrennt ein. Das Suchergebnis bezieht alle Seiten mit

ein, die dem Benutzer zuganglich sind.
Diese sind sowohl von der Terminierung
BEISPIEL (Sichtbarkeitszeitraum) als auch vom
. Seitenlevel abhangig.
ERGEBNIS
Es werden alle Seiten angezeigt, die im Navigationstext
oder Seiteninhalt den Begriff ,messe” und , minchen”
enthalten.

Sie haben zudem die Mdoglichkeit, diese Suchmethoden zu
kombinieren.

BEISPIEL

messe+2006 miinchen

ERGEBNIS

Es werden alle Seiten angezeigt, die im Navigationstext
oder Seiteninhalt den Begriff ,messe” und ,2006" oder
,munchen” enthalten.
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5.9 Sitemap

Das Modul Sitemap erstellt eine Ubersicht Ihrer gesamten Sei-
tenstruktur. Es werden alle sichtbaren Seiten des Strukturedi-
tors als Navigationsbaum dargestellt. Mit diesem Modul erhal-
ten Ihre Kunden einen Uberblick der Seitenstruktur und kénnen
gewdlnschte Seiten direkt anwahlen. Ebenso kann das Modul,
bei suchmaschinenkompatibler Installation von SOD auf Ihrem
Webserver, zur Suchmaschinenoptimierung eingesetzt werden.
Hierzu sollte die Seite, auf der das Sitemap-Modul eingebun-
den ist, Uber die Eingangs- bzw. Startseite zuganglich sein.

Das Modul ,Sitemap” ist nur online sichtbar und wird in der
Seitenstruktur des Seitenmanagers eingebunden.

Modul in Website einbinden

Um das Modul in lThre Webstruktur einzubinden, wahlen Sie
unter ,Module > Seitenmanager” im Bereich ,Seitenstruktur”
die gewlinschte Seite an und geben Sie im Feld , Link / Syntax”
den Begriff ,sitemap” in Kleinschreibung ein.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich , Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.
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5.10 Gastebuch

SolutionOnDemand ermdglicht Thnen mit dem Modul ,Géste-
buch” auf Ihrer Website ein Gastebuch einzubinden, in dem
Besucher eine Anmerkung hinterlassen kénnen. Sie haben die
Maoglichkeit, jederzeit ungewollte Eintrdge zu léschen. Zudem
kénnen Sie definieren, wie viele Eintrdge pro Seite angezeigt
werden sollen.

Das Modul ,,Gastebuch” ist nur online sichtbar und wird in der
Seitenstruktur des Seitenmanagers eingebunden.

Modul in Website einbinden.

Um das Modul in |hre Webstruktur einzubinden, wahlen sie
unter ,Module > Seitenmanager” im Bereich , Seitenstruktur”
die gewlnschte Seite an und geben Sie im Feld , Link / Syntax”
den Begriff ,gastebuch” in Kleinschreibung ein. Es werden
standardmaBig 10 Eintrdge pro Seite angezeigt.
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HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich , Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.

Um zu definieren, wie viele Eintrdge des Gastebuchs pro Seite
angezeigt werden sollen, geben Sie im Feld ,,Link / Syntax” den
Begriff ,,gastebuch="ein, gefolgt von der gewlinschten Anzahl
der Eintrage, die auf einer Seite angezeigt werden sollen.

BEISPIEL
gastebuch=20

ERGEBNIS
Im Gastebuch werden pro Seite 20 Eintrage angezeigt.



Loschen von Eintragen

Ungewollte Eintradge im Géastebuch kénnen jederzeit von Ihnen
geléscht werden. Es empfiehlt sich, hierfir eine passwortge-
schltzte Unterseite im Struktureditor anzulegen, auf der Sie
dann die Géstebuchbearbeitung einbinden. Nahere Informati-
onen zum Anlegen von geschitzten Bereichen finden Sie unter
.4.2.2 Seitenoptionen” und ,5.4 Benutzerverwaltung”. Zum
Einbinden der Funktion geben Sie im Feld ,Link / Syntax” den
Begriff ,gastebuch bearbeiten” in Kleinschreibung ein.

Auf Ihrer Website befindet sich nun der Bereich ,Eintrage Lo-
schen” zum Bearbeiten der Gastebucheintrdge. Geben Sie
im Feld ,Nummern” die Zahl bzw. den Zahlenbereich der
zu l6schenden Eintrdge ein und betdtigen Sie den Button
,Loschen”.
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5.11 Kontakt

Mit dem Modul ,Kontakt” haben Sie die Mdglichkeit, lhre
Kontaktinformationen kombiniert mit einem Kontaktformular
in Ihre Website einzubinden. Hierdurch ermoglichen Sie Ihren
Kunden eine direkte Kontaktaufnahme. Unter ,Einstellungen >
Kontakt” 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster, in dem sich fol-
gende Optionen einstellen lassen.

Kontaktformular senden an

Im Bereich ,, Kontaktformularsenden an” wird die E-Mail-Adresse
angegeben, an die das ausgeflllte Kontaktformular gesendet
werden soll.

Kontakt

Im Bereich , Kontakt” befindet sich zur Eingabe Ihrer Kontaktin-
formationen ein Texteditor. Mit ihm haben Sie die Moglichkeit,
verschiedene Schriften, Formatierungen und Verlinkungen ein-
zustellen. Eine ausfuhrliche Anleitung hierzu finden Sie unter
dem Punkt ,, 3.2 Texteditoren”.

Modul in Website einbinden

Um das Modul in lThre Webstruktur einzubinden, wahlen Sie
unter ,Module > Seitenmanager” im Bereich , Seitenstruktur”
die gewlinschte Seite an und geben Sie im Feld , Link / Syntax”
den Begriff ,kontakt” in Kleinschreibung ein.
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HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich , Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.

Nach dem Einbinden und Aktualisieren erscheint auf Ihrer
Website ein Kontaktformular mit Eingabefenstern. Die Anzahl
und Benennung der Eingabefelder kann variieren und ist ab-
héngig von der Vorlage.

Kontaktformular mit vorgefillten Eingabefeldern
SolutionOnDemand bietet die Moglichkeit, vorgefillte Ein-
gabefelder im Kontaktformular einzustellen. Der von lhnen be-
stimmte Text erscheint als Voreingabe im Eingabefeld auf der
Website. Um das Kontaktformular entsprechend einzubinden,
wahlen Sie unter ,Module > Seitenmanager” im Bereich ,Sei-
tenstruktur” die gewlnschte Seite an und geben Sie im Feld
.Link / Syntax” den Befehlssatz ein.



Der Befehlssatz setzt sich aus dem Befehl ,, kontakt=", aus der
Vorlage ,kontakt;” aus dem optionalen Eingabefeld ,mit-
teilung” und den durch das Zeichen ,->" abgetrennten Text
,Bitte senden Sie mir weitere Infos."” zusammen.

BEISPIEL
kontakt=kontakt;mitteilung->Bitte senden
Sie mir weitere Infos.

ERGEBNIS
Auf lhrer Website steht im Eingabefeld ,Mitteilung” die
Voreinstellung ,,Bitte senden Sie mir weitere Infos.”

Sollen weitere Eingabefelder vorgefillt werden, so hangen Sie
den weiteren Syntax mit einem Komma getrennt, den Namen
des Eingabefeldes (z.B. telefax) und den durch das Zeichen
.->" getrennten Text (z.B. Bliro) an den Syntax an.

BEISPIEL
kontakt=kontakt;mitteilung->Bitte senden
Sie mir weitere Infos., telefax->Biiro

ERGEBNIS

Auf lhrer Website steht im Eingabefeld ,Mitteilung” die
Voreinstellung ,Bitte senden Sie mir weitere Infos.” und
im Feld , telefax” der Begriff ,,Blro”.

HINWEIS

Achten Sie beim Schreiben der Befehls-
satze auf die vorgegebene Zeichen-
setzung und Kleinschreibung. Verwen-
den Sie innerhalb der Variablen bzw.
Eingabefelder keine Kommata.

Im Folgenden finden Sie eine Liste aller Variablen bzw. Ein-
gabefelder, die im Kontaktformular standardmaBig vordefiniert
werden kénnen:

anrede, vorname, nachname, firma, strasse, plz, ort,

land, telefon, telefax, email, mitteilung
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5.12 Impressum

Mit dem Modul ,,Impressum” haben Sie die Moglichkeit, die
vom Gesetzgeber vorgeschriebene Herkunftsangabe einzubin-
den. Die erforderlichen Angaben variieren je nach Rechtsform
und Gesetzeslage. Unter ,Einstellungen > Impressum” 6ffnet
sich das Bearbeitungsfenster, in dem sich folgende Optionen
einstellen lassen.

Impressum

Im Bereich Impressum befindet sich zur Eingabe lhrer Her-
kunftsangaben ein Texteditor. Mit ihm haben Sie die Méglich-
keit, verschiedene Schriften, Formatierungen und Verlinkungen
einzustellen. Eine ausfihrliche Anleitung hierzu finden Sie un-
ter dem Punkt ,, 3.2 Texteditoren”.

HINWEIS

Da je nach Beruf oder Rechtsform die
Angaben hochst unterschiedlich aus-
sehen koénnen, empfehlen wir lhnen,
dass Sie z.B. einen Impressum Generator
verwenden. Dieser hilft Ihnen, das Im-
pressum fur Ihre Internetseite rechtlich
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korrekt zu erstellen. Einen dieser Assi-
stenten finden Sie unter der Internet-
adresse ,, www.digi-info.de/de/netlaw/
webimpressum®”.

Modul in Website einbinden

Um das Modul in lhre Webstruktur einzubinden, wahlen Sie un-
ter ,Module > Seitenmanager” im Bereich ,Seitenstruktur”die
gewlinschte Seite an und geben Sie im Feld ,Link / Syntax” den
Begriff ,,impressum” in Kleinschreibung ein.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich ,Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.



5.13 AGB

Mit dem Modul ,AGB” haben Sie die Moglichkeit, lhre all-
gemeinen Geschaftsbedingungen einzubinden. Unter ,Ein-
stellungen > AGB" 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster, in dem
sich folgende Optionen einstellen lassen:

AGB

Im Bereich ,,AGB"” befindet sich zur Eingabe lhrer allgemeinen
Geschaftsbedingungen ein Texteditor. Mit ihm haben Sie die
Moglichkeit, verschiedene Schriften, Formatierungen und Ver-
linkungen einzustellen. Eine ausfihrliche Anleitung hierzu fin-
den Sie unter dem Punkt , 3.2 Texteditoren”.

Modul in Website einbinden

Um das Modul in lThre Webstruktur einzubinden, wahlen Sie
unter ,Module > Seitenmanager” im Bereich ,Seitenstruktur”
die gewlinschte Seite an und geben Sie im Feld , Link / Syntax”
den Begriff ,,agb” in Kleinschreibung ein.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich , Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.
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5.14 Formulare

Mit dem Modul ,Formulare” haben Sie die Moglichkeit, den
individuellen Bedirfnissen angepasste Formulare in ihre Web-
site einzubinden. Hierdurch lassen sich beispielsweise Reservie-
rungsanfragen realisieren. Unter ,Einstellungen > Formular-
empfanger” 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster, in dem sich
folgende Optionen einstellen lassen.

E-Mail senden an
Im Bereich ,E-Mail senden an” wird die E-Mail-Adresse ange-
geben, an die das ausgefillte Formular gesendet werden soll.

Modul in Website einbinden

Um das Modul in lThre Webstruktur einzubinden, wahlen Sie
unter ,Module > Seitenmanager” im Bereich , Seitenstruktur”
die gewlnschte Seite an und geben Sie im Feld , Link / Syntax”
Begriff , formular=" gefolgt vom Formularnamen ein.
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BEISPIEL

formular=callback

ERGEBNIS
Auf der gewahlten Seite wird das Formular mit dem
Namen , callback” eingebunden.

Formular mit vorgefiillten Eingabefeldern
SolutionOnDemand bietet die Mdglichkeit, vorgefillte Einga-
befelder im Formular einzustellen. Der von lhnen bestimmte
Text erscheint als Voreingabe im Eingabefeld auf der Website.
Geben Sie dazu im Feld ,Link / Syntax” den Befehlssatz ein.
Dieser setzt sich aus dem Befehl , formular=", aus der Vorlage
gefolgt von einem Semikolon, aus dem optionalen Eingabefeld
und den durch das Zeichen ,->" getrennten Text zusammen.



BEISPIEL

formular=reservierung;personenanzahl->2

ERGEBNIS

Auf der gewahlten Seite wird das Formular mit dem
Namen ,reservierung” eingebunden und das Eingabe-
feld , personenanzahl” mit dem Wert 2 gefullt.

Sollen weitere Eingabefelder vorgefillt werden, so hdngen Sie
den nachsten Syntax mit einem Komma getrennt, dem Namen
des Eingabefeldes und den durch das Zeichen ,,->" getrennten
Text an den bestehenden Syntax an.

HINWEIS

Achten Sie beim Schreiben der Befehls-
satze auf die vorgegebene Zeichenset-
zung und Kleinschreibung. Verwenden
Sie innerhalb der Variablen bzw. Einga-
befelder keine Kommata.
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5.15 Externe Inhalte (HTML-Dateien)

Fir eine freie Gestaltung lhrer Seiteninhalte bietet SOD lhnen
die Moglichkeit, externe HTML-Dateien in Ihre Seiten einzubin-
den.

Speicherverzeichnis der HTMIL-Dateien

Damit SolutionOnDemand die einzubindenden HTML-Doku-
mente findet, mussen diese in einem speziellen Verzeichnis
bereitgestellt werden. Dieses befindet sich bei einer Standard-
installation unter ,,C:\sodmax\extern”. Bilder und sonstige Da-
teien, die in lhrer HTML-Datei eingebunden sind, missen im
Unterverzeichnis ,,sod_extern” hinterlegt werden. Sollten sehr
viele Dateien (z.B. Bilder) in Ihre HTML-Dokumente eingebun-
den sein, haben Sie zusatzlich die Option, im Verzeichnis ,sod_
extern” eine weitere Unterverzeichnisebene anzulegen.

HINWEIS

Achten Sie bei allen Dateibenennungen
auf Kleinschreibung und verwenden Sie
keine Umlaute, Sonder- oder Leerzei-
chen. Binde- und Unterstriche im Datei-
namen werden unterstitzt.
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Vorbereitung der HTML-Dateien

Bevor Sie eine HTML-Datei auf einer Seite einbinden kénnen,
mussen Sie zuerst den Uberflissigen HTML-Code aus der Datei
entfernen. Da es sich bei der zu integrierenden HTML-Datei nur
um ein Fragment der spateren Seite handelt, darf sich in der
HTML-Datei nur der <body>-Inhalt befinden. Die <body>-
Tags mussen ebenfalls entfernt werden, so dass als Ergebnis
nur der Quellcode zwischen den <body>-Tags Ubrig bleibt.

BEISPIEL (Original HTML-Datei)

<html>
<head>
<title>IHRE SEITE</title>
</head>
<body>
<b>HIER IST DER EINZUBINDENDE TEXT</b>
</body>
</html>



BEISPIEL (Aufbereitete HTML-Datei)

<b>HIER IST DER EINZUBINDENDE TEXT</b>

ACHTUNG

Sollten Sie eine HTML-Datei einbinden,
die zuvor nicht bereinigt wurde, kann es
zu Anzeigefehlern kommen.

HTML-Dateien einbinden

Um HTML-Dateien in Ihre Webstruktur einzubinden, wahlen sie
unter ,Module > Seitenmanager” im Bereich , Seitenstruktur”
die gewlinschte Seite an und geben Sie im Feld ,Link / Syntax”
den Begriff ,,extern=dateiname.htm” in Kleinschreibung ein.

HINWEIS
Beachten Sie, dass beim Einbinden von
Modulen unter ,Module > Seitenmana-
ger” im Bereich ,Seitenstruktur” im Feld
,Link” die Option ,Intern” abgewahlt
sein muss.
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6 Syntaxubersicht

Im folgenden Kapitel erhalten Sie eine Ubersicht aller Syntax-
befehle, die Sie bendtigen, um Module in SolutionOnDemand
einzubinden.
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Download

Syntax: download
Erklarung: Downloadmodul mit allen Kategorien einbinden.

Syntax: download=kategoriel
Erklarung: Nur die Kategorie mit dem Namen ,kategorie1” des Downloadmoduls einbinden.

Syntax: download=kategoriel, kategorie3
Erkldarung: Nur die Kategorien mit den Namen , kategorie1” und ,kategorie3” des Downloadmoduls einbinden.
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Galerie

Syntax: galerie
Erklarung: Galerie mit allen Kategorien einbinden.

Syntax: galerie=kategoriel
Erklarung: Nur die Kategorie mit dem Namen ,kategorie1” des Galeriemoduls einbinden.

Syntax: galerie=kategoriel, kategorie3
Erklarung: Nur die Kategorien mit den Namen , kategorie1” und ,kategorie3” des Galeriemoduls einbinden.

Syntax: galerie=kategoriel, kategorie3;1l
Erklarung: Nur die Kategorien mit den Namen , kategorie1” und , kategorie3” des Galeriemoduls einbinden und
automatisch das erste Detailbild anzeigen.
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Bestellschein

Syntax: warenkorb
Erklarung: Warenkorb in die Seite einbinden. Beim Klicken auf den Button ,Bestellen” wird auf die
Seite mit der Seitenbezeichnung , bestellen” gesprungen.

Syntax: warenkorb=seitenbezeichnung
Erklarung: Warenkorb in die Seite einbinden. Beim Klicken auf den Button ,Bestellen” wird auf die
Seite ,seitenbezeichnung” gesprungen.

Syntax: kundennummer
Erklarung: Kurzes Bestellformular einbinden.

Syntax: bestellen
Erklarung: Ausfihrliches Bestellformular einbinden.
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Bestellschein

Syntax:
Erklarung:

Syntax:
Erklarung:

Syntax:
Erklarung:

bestellen=formularname
Bestellformular ,,formularname” einbinden.

bestellen=bestellen;name->Mustermann
Ausfuhrliches Bestellformular mit vorgefillten Eingabefeldern einbinden.

ablegen
Seite wird als Artikel definiert. Benutzer hat die Moglichkeit auf der Internetprasenz die
Seite als Artikel in den Warenkorb zu legen.
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Termine

Syntax:

Erklarung:

Syntax:

Erklarung:

Syntax:

Erklarung:

Syntax:

Erklarung:

Syntax:

Erklarung:

termine
Alle Termine aus allen Kategorien des Terminemoduls einbinden.

termine=;aktiv
Nur aktive Termine aus allen Kategorien des Terminemoduls einbinden.

termine=kategoriel
Alle Termine aus der , kategorie1” des Terminemoduls einbinden.

termine=kategoriel  kategorie3
Alle Termine aus , kategorie1” und ,kategorie3” des Terminemoduls einbinden.

termine=kategoriel;aktiv
Nur aktive Termine aus der , kategorie1” des Terminemoduls einbinden.
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Gastebuch

Syntax: gastebuch
Erklarung: Anzeigen aller Gastebucheintrage mit der Mdglichkeit zum Hinzufligen neuer Gastebucheintrage.
Es werden 10 Eintrdge pro Seite angezeigt.

Syntax: gastebuch=n
Erklarung: Anzeigen aller Gastebucheintrage mit der Moglichkeit zum Hinzufligen neuer Gastebucheintrage.
Es werden n Eintrage pro Seite angezeigt.

Syntax: gadstebuch bearbeiten
Erklarung: Anzeigen aller Gastebucheintrage mit der Moglichkeit Gastebucheintrage zu l6schen.
Es werden 10 Eintrdge pro Seite angezeigt.

Syntax: gastebuch_bearbeiten=n
Erklarung: Anzeigen aller Gastebucheintrage mit der Moglichkeit Gastebucheintrage zu I6schen.
Es werden n Eintrage pro Seite angezeigt.
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Benutzerverwaltung / Passworteingabe

Syntax: login
Erklarung: Formular zur Abfrage von Benutzername und Passwort einbinden. Bei falscher Eingabe wird eine

Fehlermeldung angezeigt. Bei richtiger Eingabe werden eventuell weitere Seiten sichtbar und auf der
aktuellen Seite erscheint ein Link zum Ausloggen.

Syntax: login=seitenbezeichnung

Erklarung: Formular zur Abfrage von Benutzername und Passwort einbinden. Bei falscher Eingabe wird eine
Fehlermeldung angezeigt. Bei richtiger Eingabe wird direkt auf die Seite mit der Seitenbezeichnung
.seitenbezeichnung” gesprungen.
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Newsletter

Syntax: newsletter
Erklarung: Newsletterformular zum Eintragen oder Austragen in der Newsletterliste.

Suche

Syntax: suche
Erklarung: Suchfunktion auf der Seite einbinden.

Sitemap

Syntax: sitemap
Erklarung: Ubersicht aller sichtbaren Seiten einbinden.
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Kontakt

Syntax: kontakt
Erklarung: Kontaktformular auf der Seite einbinden.

Syntax: kontakt=kontakt;name->Mustermann, vorname->Hugo
Erklarung: Kontaktformular mit vorgefullten Eingabefeldern einbinden.

Impressum

Syntax: impressum
Erklarung: Impressum auf der Seite einbinden.
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AGB

Syntax: agb
Erklarung: AGB auf der Seite einbinden.

Formulare

Syntax: formular=bezeichnung;name->Mustermann, vorname->Hugo
Erklarung: Formular (bezeichnung) mit vorgefillten Eingabefeldern einbinden.

Externe Inhalte

Syntax: extern=dateiname.htm
Erklarung: Externe Datei (dateiname.htm) einbinden.
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7/ Support

Sollten Sie Unterstutzung fir SolutionOnDemand bendtigen,
wenden Sie sich an lhre SolutionOnDemand-Bezugsquelle oder
besuchen Sie uns im Internet: www.solutionondemand.com
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8 Rechtliche Hinweise

Zum Markenrecht

Produktnamen, Marken und Logos genannter Unternehmen
werden in diesem Handbuch lediglich zum Zweck der Infor-
mation dargestellt. Inhaber dieser Produktnamen, Marken und
Logos sind die jeweiligen Firmen. Die Verwendung der Pro-
duktnamen, Marken und Logos der jeweiligen Firmen durch
Dritte - gleich in welcher Weise - ist unzulassig.

Haftungshinweis

Trotz sorgfaltiger inhaltlicher Kontrolle Gbernehmen wir keine
Haftung fir die Inhalte der im Handbuch genannten Links. Fur
den Inhalt der entsprechenden Internetseiten sind ausschlieB3-
lich deren Betreiber verantwortlich.

Urheberrechte:

Copyright YGG-Workgroups. Alle Rechte vorbehalten. Texte,
Bilder und Grafiken, sowie deren Anordnung unterliegen dem
Schutz des Urheberrechts und anderer Schutzgesetze. Der In-
halt dieses Handbuchs darf nicht zu kommerziellen Zwecken
kopiert, verbreitet, verdndert oder Dritten zugdnglich gemacht
werden.
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